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0. Einleitung
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a) POC heisst: Point of Contact resp. Anlaufstelle

b) SAT heisst: Schiesswesen  und  Ausserdienstliche  Tätigkeiten

Aufgabe SAT: Die Organisationseinheit Schiesswesen und ausserdienstliche 

Tätigkeiten (SAT) im Kommando Ausbildung ist für die ganze Armee tätig. Unter 

Führung des SAT werden Schiessausbildungen und Kenntnisse über die 

persönliche Waffe gepflegt, Truppe und Kader aus- und weitergebildet sowie der 

Milizgedanke, die Kameradschaft und der Korpsgeist gefördert. Zudem gibt es 

freiwillige vordienstliche Ausbildungen, um die jungen Leute in bestimmten 

spezifischen Bereichen auf den Militärdienst vorzubereiten.



0. Einleitung

SAT – Admin  /  SSV - Admin

4

c) Die ganze Schulung und damit verbundene Veränderungen 
finden auf der Testumgebung statt. Es kann bei den produktiven
Daten NICHTS passieren

d) Das CH-LOGIN muss nur einmal erstellt werden

e) Die Registrierung muss dann auch auf dem produktiven System 
(www.sat.admin.ch) also ein zweites Mal vorgenommen werden

f) Wir lassen eine Präsenzliste zirkulieren
→ Bitte überprüfe «deine» Angaben, ergänze das Fehlende und 

korrigiere das Falsche !

http://www.sat.admin.ch/
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Anfrage Verein
(mittels PrintScreen)

(POC) Geschäftsstelle 
info@kbsv.ch 

Hotline 
SAT

Betrifft 
Verein

JA
NEIN

Der Dienstweg ist einzuhalten!
Frage 

beant-
wortet

JA

NEIN

Frage 
beant-
wortet

NEIN

JA(POC) Präsident / 
Mitglied KSK

Hotline 
SSV

Die Kontaktaufnahmen erfolgt über den jeweiligen POC.



1. Anmeldung

SAT – Admin  /  SSV - Admin

BSV-Anleitung für die Registrierung im SAT-Admin (SSV-Admin)

6

Alle Vereinsmitglieder, die im System Zugriff 

haben wollen, müssen sich registrieren

Wichtig

BSV-Anleitung für die Registrierung im SAT-Admin (SSV-Admin).pdf


1. Anmeldung
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Wichtig

Wenn weitere Vereinsmitglieder vor dem 1. August 2023 in der 

Testumgebung des SAT-/SSV-Admin erfasst werden sollen, so MUSS

dieses Vereinsmitglied der Geschäftsstelle über die offizielle

E-Mailadresse (info@kbsv.ch) unter Mitteilung der:
a) Vereinsnummer,

b) Adress-/Lizenznummer,

c) AHV-Nummer,

d) Emailadresse,

e) Mobilenummer und

f) Rollenzuteilung

gemeldet werden

mailto:info@kbsv.ch


1. Aufgabe «Anmeldung»:

- Laptop einschalten

- Mit dem Laptop eine LAN oder WLAN-Verbindung herstellen

- Anmeldung im Testsystem des SAT-Admin gemäss BSV-Anleitung 
vornehmen

Zeit: 5 Minuten 
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1.  Anmeldung gem. Anleitung
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1. sat-a.admin.ch

2. Zum Login

3. E-Mailadresse
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4. Passwort

5. Bestätigungscode

BSV-Anleitung für die Registrierung im SAT-Admin (SSV-Admin).pdf


2. Navigation
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Bearbeitungen finden in der 
Organisation statt !

Ausloggen

Gilt nur, wenn für MEHRERE Vereine, Bezirke oder 
einen Verband eine Registrierung vorhanden ist !

• Menu:
Oben rechts kann die 
Sprache gewählt 
werden.

Verändern/Wechsel 
der Organisation



2. Navigation
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Gliederung
Gruppen/Themen:

- ÖFFENTLICHKEIT

- VERZEICHNIS

- SCHIESSWESEN

- ABRECHNUNGEN

- UNTERLAGEN

- ADMINISTRATION

Auf der linken Seite befindet sich die Navigationsleiste

Innerhalb der Navigationsleiste werden Gruppen nach Themen/Aufgaben zusammengefasst

Innerhalb der Themen kann es auch Untermenu’s geben
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2. Navigation
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Titel/Thema

Bearbeitung möglich

Herunterladen /Download

Link innerhalb Admin, zu:

Link nach ausserhalb Admin zu:

Etwas hinzufügen
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2.  Navigation «Handbuch SAT-Admin (Bereich SaD & SSV)»
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2.  Aufgabe «Navigation»:

Bewegt euch einfach ein bisschen in der Navigationsleiste !

Anwesende, die in mehreren Organisationen tätig sind, können 
versuchen die Organisation zu wechseln !

Zeit: 1-2 Minute 
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3. Vereinsdaten
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Organisationsdaten
- Rechnungsadresse (kann bearbeitet werden)

- Zusätzliche Daten
- Informationen zum VBS

Kontodaten Verein 
(kann bearbeitet werden)

Tätigkeit (für Vorstandsmeldung)

- Mitglieder im Verein (wer/was)
- Vorstandsmeldung (kann heruntergeladen werden)

Gliederung:

Disziplin und Schiessanlage
- mit interner Verlinkung
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3.  Aufgabe «Vereinsdaten»:

Rechnungsadresse: Eine Änderung bei der Rechnungsadresse 
vornehmen/bearbeiten/ändern

Zusätzliche Daten: Ein E-Mail versenden

Kontodaten Verein: ansehen

Zeit: 5 Minuten
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4. Personendaten
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Suchfunktion(en)
- Neue Personalnummer

(NICHT Adress-/Lizenznummer)

- Nachname
- Vorname
- Firma
- PLZ
- Ort
- Email
- Telefonnummer
- Vereinsname

Auswählen

Gliederung:

Hinzufügen
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ACHTUNG: Neu gibt es neben 
der SSV-Adressnummer eine
7’stellige «Personennummer»



Eine «neue» Person erfassen/hinzufügen
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2. Daten eingeben

1. Personen
3. Als neue Person erfassen

4. Mitglied hinzufügen
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4.  Mitgliedschaft
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2. Mitgliedschaftskategorie

3. Mitgliedschaft wählen

Eine Mitgliedschaft eingeben oder hinzufügen
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1. Personen



Neu muss bei einem Vereinsaustritt dem Mitglied ein Austrittsdatum erfasst 
werden !

Ausbildungsdaten und Auszeichnungen werden durch die berechtigte Stelle 
gepflegt !  

SAT – Admin  /  SSV - Admin
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4.  Mitgliedschaft: Austritt, Ausbildung, Auszeichnung

Wichtig



4.  Aufgabe  «Personendaten»:

Person: Ein neues Mitglied in den Verein aufnehmen

Mitgliedschaft: Einem Mitglied eine A-Mitgliedschaft 
hinterlegen 

Tätigkeit: Einem Mitglied eine neue Vorstandstätigkeit 
hinzufügen (z.B.: Vorstand & Kassier)

Zeit: 10 - 15 Minuten
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4.  Berechtigung

Alle die in das neue SAT/SSV-Admin einsteigen wollen 
brauchen:
a) eine Internetverbindung (LAN oder WLAN)
b) ein CH – Login
c) eine SAT/Admin – Registrierung
d) eine Rollenzuteilung

(unter Benutzer einzugeben)
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Berechtigung & Rollenzuteilung
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1.

2.

3.
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Rollenvergabe 
durch den 

Vereins-Admin 
auf Vereinsstufe

4.



Die Verantwortung der 
Rollenvergabe im Verein 
liegt beim Vereins-Admin
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Wichtig



4.  Aufgabe «Berechtigung & Rollenzuteilung»

Benutzer: Dem eigenen Benutzer einen «Verein Vollzugriff» 
zuteilen und übernehmen

Zeit: 3 Minuten
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5.  Auswertungen «Personen»
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5.  Auswertungen «Schiesstage, Schiessresultate, Kurse/Ausbildungen 
und Kontrolllisten

SAT – Admin  /  SSV - Admin

27



5.  Auswertungen «Personen auswerten»
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4.

3.

1.

2.



5.  Aufgabe «Mitgliederauswertungen»:

Personenauswertung: Bericht generieren:
a)  vom SSV – Mitgliederverzeichnis oder
b)  von der Mitgliederliste

Excelliste: - sortieren nach Nachname
- löschen der Tabellenansicht über den

Tabellenentwurf bei den Tabellenvorlagen

Zeit: 10 Minuten
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6.  Schiesstagemeldung
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6.  Schiesstagemeldung «herunterladen und importieren»
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Achtung: «Formateingabe»
Datum: DD.MM.JJJ
Zeit: ??:??



6.  Schiesstagemeldung «importieren/hochladen»
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1.
2.

3.



6.  Aufgaben «Schiesstagemeldung (STM)»:

a) STM: Einen Eintrag manuell erfassen / hinzufügen

b) STM: Excelvorlage herunterladen und
- mindestens einen vollständigen Eintrag 

vornehmen
- Excel-Datei auf dem Desktop (oder einem 

anderen Verzeichnis) als .xlsx speichern

c) STM: Gespeicherte Excel-Datei «auswählen und 
hochladen

Zeit: 10 - 15 Minuten
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Diverses:

Eingaben in der «alten VVA» nur noch bis ende Juni möglich.

Bitte bis ende Juni die (alte) VVA bereinigen/ ergänzen. 
Diese Daten werden dann in die SAT-Admin übernommen 
(Motto: SISO: Shit in Shit out)
Uns für die SAT/SSV-Adminschulung gemeldete E-Mailadressen, 
AHV-Nummern und Mobilenummern haben wir in der (alten) VVA 
für die Datenübernahme ins SAT-Admin überprüft und wo gegeben 
bereinigt und/oder eingegeben

Im Monat Juli können weder in der alten VVA noch in der 
neuen SAT-/SSV-Admin Eingaben gemacht werden (auch 
keine Teilnehmerliste (OP, FS etc.) eingegeben werden)

Die Schulungsdokumente resp. ein Handbuch werden zu 
einem späteren Zeitpunkt als Hilfsmittel/Benutzerhandbuch 
auf der Homepage des BSV zur Verfügung gestellt

SAT – Admin  /  SSV - Admin
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Wichtig
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Notizen:_____________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
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