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1. Informazioni generali
1.1 Struttura del manuale

Al fine di rendere questo manuale il piu user-friendly possibile, tutti gli argomenti
inclusi sono spiegati secondo il seguente schema:
- Nome del tema
- Gruppo di riferimento
o La bolla "Gruppo di riferimento” spiega al lettore direttamente all'inizio di
ogni argomento a chi & destinato.

Gruppo di riferimento: = Societa FST, Federazioni

- Navigazione
o La bolla "Navigazione" descrive come |'utente puo navigare nel sistema
attraverso la navigazione a sinistra fino alla vista dell'argomento
descritto. Si noti che alcune delle voci di menu sono disponibili solo per
determinati ruoli (gruppo di destinazione).

Navigazione:
9 = Dati anagrafici / Persone

- Istruzioni al clic
o Le brevi "istruzioni al clic" dovrebbero mostrare all'utente con immagini
e meno testo esplicativo possibile come un'azione pud essere eseguita
nel SAT-Admin. Questo garantisce agli utenti con conoscenze
specialistiche che non conoscono ancora l'applicazione in dettaglio un
rapido successo con poco sforzo di lettura.

Kdo Ausb SaD
Lucien Madl

™ SAD~1- Kdo Ausb SaD -
- Kdo Ausb/Ausb Ustl/SAT
1 - Schweizer Schiesssportverband
0.0.01 - Thallingen Testschutzengesellschaft
) - Test-LVb
1.70.1 - Pontoniertestsektion Thallingen

- Eidg. Schiesskreis 7 Bern Mittel- Seeland

@ Organizzazione attiva

Log-Out / Disconnettersi
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- Buono a sapersi
o Nella bolla "Buono a sapersi", vengono spiegate piu informazioni di
base, conoscenze specialistiche o scadenze importanti per gli
argomenti piu complessi. Questa bolla ha lo scopo di fornire agli utenti
le competenze necessarie.

Buono a sapersi:

Gli ordini supplementari possono essere inseriti dal 1° gennaio al 15 ottobre, a
condizione che l'ordine iniziale sia gia stato consegnato. All'ordinazione
supplementare viene assegnato un numero di riferimento corrispondente
all'anno corrente. Si possono fare diversi ordini supplementari. Tutte le
consegne, comprese le spese di trasporto per gli ordini supplementari, sono
fatturate insieme al rapporto di tiro.

1.2 Accesso Processo

Gruppo di riferimento: — tutti

Navigazione:
9 = Pulsante "Log-in" in alto a destra

I SAT-Admin utilizza come procedura di login I'elAM fornito dalla Federazione, che e
il sistema centrale di accesso e autorizzazione dell Amministrazione federale per le
applicazioni web.

Per accedere al SAT-Admin & necessario accedere all'elAM tramite il "CH-Login" o il
"FED-LOGIN" (dispositivo Buraut con Smart Card).

In seguito, l'indirizzo e-mail utilizzato su elAM deve essere segnalato

all'amministratore responsabile. L'amministratore pud quindi utilizzare questo indirizzo
e-mail per assegnare i diritti necessari (vedi 15.1) e autorizzare I'utente.
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Gli utenti e i loro ruoli delle organizzazioni FST sono gestiti principalmente dagli
amministratori della FST e dagli amministratori delle societa.

Modificare utente

O

Admin FST

Accesso completo del personale FST
Accesso in lettura del personale FST
Club admin

Presidente dell'associazione

Accesso completo al club

Accesso in lettura al club

Responsabile dei giovani tiratori del club
FST/Cant/SA/contabile del club

Admin Cantone/Sub-Associazione
Funzionario Cantone/Sub-Associazione
Membro dello staff FST per gli sport di massa
Capo dei giovani tiratori FST

Membro del personale Museo del tiro a segno

a
a
a
(|
a
ad
ad
(]
(]
(]
(]
(|
(]
d

Funzionario EASV

INTERROMPERE CANCELLARE AGGIORNARE
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Mentre gli utenti e i loro ruoli delle organizzazioni SaD (circondari federali di tiro e
cantonali) sono gestiti principalmente dagli amministratori SaD e dagli ufficiali federali
di tiro.

Modificare utente

(<

SaD Admin

Impiegati SaD

Centro Logistico + punti di sistabilimento

Deposito di munizioni

Mestiere il perito federale degli impianti di tiro

Ufficiale federale di tiro

Ufficiale federale di tiro - Gestione del corso

Presidente commissione di tiro

Membro commissione di tiro

Finanze Difesa

Corso di tiro per i ritardatari

Autorita cantonali

UFIT

O
|
a
i
a
]
a
O
00
a
|
a
i

UFAM

INTERROMPERE CANCELLARE AGGIORNARE

Ulteriori informazioni sull'elAM sono disponibili al seguente link:
https://www.eiam.admin.ch
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1.3 Viste - Vista a elenco, Vista dettagliata e Finestra di dialogo

Ci sono tre diverse viste principali nel SAT-Admin.
La vista a elenco, in cui puoi cercare elementi usando la funzione di ricerca.

@ seadmin = SAD-1-Kdo Ausb SaD oo 50 . .
£ Pancramics

Poligoni di tiro
£ Glomiditim fome / Poligoni di tio

[a | F novo

] Societa di tiro

[ Circondari diTira

1007 s 1
a5 UFT/CCT
s 04310 Kiksnacht Z
DELLY
- n Zuchwi 0
® ¢
Autotizzazion so
. 08 Zuchwi so
Bl calcol

222 B BE

Bl Posizioni
ocum a aE
B vauu 4 e BE
B oocument ti

e BE

363 ™ BE
25 Utente

La vista dettagliata, che contiene tutte le informazioni su un elemento.

€ satadmn = SAD-1-Kdo Ausb SaD i s S - IO
28 Panoramica
Kiisnacht, Im Holletsmoos
(4 Giomiditio {ome / Polig Kissnacht, Im Holletsmoos
Poligono di tiro /' ELABORARE Documenti © carica
By Societs ditire
S Paligani di tin Hume - . ata Denaminazione itore
€ Poligani di tro s vat o Produtt
1.043-10 14 ZH
iy Circondari di Tiro
- UFT/CCT
0249104035 0249100470
I
B Ccalcol
Inform: aggiunti
B Fosuio
ocumes
B Valutazion
i R 4 Disciplina e societa
y .
H E E g 5 E g e
2 Utent g & £ @ ] 2 5
3 3 2 2 E £
Societh 2 3 i i i i
- =

La finestra di dialogo attraverso la quale si possono modificare o creare nuovi
elementi.

Grazie a questo concetto della finestra di dialogo, l'utente ha sempre chiaro quando
sta eseguendo un cambiamento nel sistema e quando sta solo richiamando
informazioni. Le modifiche possono essere eseguite solo nelle finestre di dialogo, il
che da all'utente la sicurezza di sapere che il contenuto non sara modificato per
errore.
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Elaborare i dati del poligono di tiro

Murmero * Denominazione

1.043-10 Kiisnacht, Im Holletsmoos

Paese* NPA / Luogo *

8700 Kiisnacht ZH

Per favore inserire (| NPA e luogo

Circondario di tira*

Commissione cantonale di tiro 6 ZH

Mia/N.
Hesligenstr. 115

Telefono del ristorante Telefono poligono

044910 40 35 044 910 04 70

Coordinate

2688055,1240880

Osservazione

INTERROMPERE AGGIORNARE

1.4 Processi di approvazione

Gruppo di riferimento: = Associazioni, funzionari SaD

Ci sono un totale di 7 processi di approvazione nel SAT-Admin:
- Annuncio del comitato e dei giorni di tiro
- Rapporto di tiro fucile
- Rapporto di tiro pistola
- Ordine di munizioni
- Elenco rimasti
- Ordine di armi e materiale per il corso per giovani tiratori
- Rapporto sulle spese

Sebbene le persone responsabili che devono prendere una decisione variano a
seconda dei casi, le opzioni di selezione rimangono sempre le stesse. Tramite
"Correzione" il processo di approvazione pud essere rimandato all'inizio, tramite
"Approvare" I'elemento da controllare viene accettato e il processo viene passato
all'unita successiva di livello superiore o infine approvato.

Flusso di lavoro approvazione rapporto di tiro fucile

Presidente della societh & Admin Sat-Admin (=] 21.04.2022 firmato PRUVANE
Capo riparto CT cantonale 2 - M- In attesa di | conmezone m
Presidente CT cantonale - E| = In attesa di b APPHIT AR
TAFS 2 - 0 - In attesa di
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Ogni decisione pud essere commentata.

Richiedi una correzione per Capo riparto CT cantonale

Commento

INTERROMPERE

1.4.1. "Dashboard di approvazione" - Panoramica delle liste di
approvazione

Navigazione:
g = FST: Attivita di tiro / Approvazioni
= SaD: Amministrazione del tiro / Abprovazioni

Per ogni processo di approvazione (eccetto l'ordinazione di armi per i CGT), c'é€ una
lista generale di tutti i processi con lo stato corrispondente del processo sotto la voce
di menu "Autorizzazioni".

O sttadmin = SAD-1-Kdo Aush SaD v T s
85 Panoramica
Elenco delle approvazioni dell'ordinazione di munizioni
B Giorni ditiro Home / Elenco delle approvazioni dellardinazione di munizioni AFPHOVARE TR 2023 ~
oIRECTORY
. Q
B Societa ditiro
(3 Paligonidi tiro
Stato Anno Noma della societh Numero della socketd

B Circondari di Tiro
2o UFT/cCeT 09000 5 - 2023 Thun Stadischifzen 1021.07.161 >
AMMINISTRAZIONE o 2z 3 4 5 6 2023 Solothurn Schiess-Sektion U0V 111.0.01.199 >
DELLATTIVITA DI TIRO
& Corsi 000 20231 Thallingen Schitzengesellschaft 111.001.999 >
Autorizzazioni  ~ 0906000 2023 Thallingen Schilizengeselischaft 111.001999 >

Annuncia del
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1.5 Cambio di organizzazione attiva

Gruppo di riferimento: = Amministratori di alto livello

Un amministratore di alto livello (SSV Admin, SaD Admin, UFT) pud assumere i
compiti di una societa / federazione subordinata nel SAT-Admin, passando
brevemente al ruolo di questa societa / federazione subordinata.

Per fare questo, I'amministratore di alto livello usa la funzione "Scegliere

un'organizzazione attiva" e cerca l'organizzazione subordinata che vuole sostenere.

Kdo Ausb SaD
'
Lucien Madl
™ SAD~1 - Kdo Ausb SaD -
1 - Kdo Ausb/Ausb Usti/SAT
SSV~1 - Schweizer Schiesssportverband
SSV~1.70.0.01.001 - Thallingen Testschiitzengesellschaft
AT~1.70 - Test-LVb
AT~1.70.0 - Pontoniertestsektion Thallingen
SAD~1.07 - Eidg. Schiesskreis 7 Bern Mittel- Seeland

(mbiamemo Organizzazione attiva

Log-Out / Disconnettersi
AL S—S——
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2. Pagina iniziale pubblica

Gruppo di riferimento: = tutti

Navigazione:
9 = https://www.sat.admin.ch/

La pagina iniziale chiamata "Panoramica" del SAT-Admin € pubblica e vi si accede
tramite I'URL www.sat.admin.ch.

Nella "Panoramica" si puo accedere alla pagina di "Registrarsi" (Log-in), si puo
accedere ai "Giorni di tiro" pubblicati e si comunicano vari "Links importanti”.

Inoltre, possono essere aperte le informazioni a pieé di pagina "Aiuto”, "Impressum” e
"Quadro Legale".

8 Femimes
e

2.1 Richiesta dei giorni di tiro pubblicati

Gruppo target: — tutti

Navigazione: — Pubblico / Giorni di tiro

| giorni di tiro pubblicati possono essere richiesti tramite la navigazione a sinistra
"Giorni di tiro" e visualizzati in un elenco dettagliato.

Data +J Dalle Finoa Diseiplina Organizzazione Tipa Attivita

o4.01.201 10:00 1200 Fucse 200m Kdo Aush Sal PO Prograrmma obbligatorio/Esercizio federale
04112020 10:00 1200 Fucite 300m Thallingen Schitzengesellschaft PO Prograrmma obbligatorio/Esercizio federale
05112020 18:00 19:30 Fucte 300m Thallingen Schitzengesellschatt PO Programma obbligatorio/Esercizio federale
06.11.2021 oo 1200 Puatolel 50m Solothum Schiess-Sektlon OV PO Prograrmma obbligatorio/ Esercizio federale
06.11.2021 1000 1200 Pistota 50m Solothumn Schiess-Sektion LOV PO Programma obbligatorio/Esercizio federale
06.11.2021 14:00 16.00 Fucile 200m Solothurn Schiess-Sektion DOV PO Programma obbligatorio/Esercizio federale
06.11.2021 17:00 1900 Pistola 50m Thallingen Schitzengeselischaft PO Prograrnma obbligatorio/Esercizio federale
09.11.2021 10:00 1200 Fucie 300m Thallingen Schitzengesellschaft PO Programma obbligatorio/Esercizio federale
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Se il tiro ha luogo in un poligono di tiro, la posizione di questo poligono pud essere
richiamata su Google Maps tramite I'azione list ("Mostra in Google Maps").

011,201 w0 1200 Fuisle 300 Tealingen Sehitrangeusiiachal e Prograrma chibfigatons/Exmeies ledwiale Schurusarlige Sigiau, 3514, Sgras

L REE ] 1000 1200 Pagtoiet S0m Selotium Scheess- Sekion OV ] PIogramena cbbagaIone Esercien federak Festlen- Bohors sanvage Hobebfa . MOUIAe L Google Maps

r—

§ =  a74esm9104015067 sa1574 P mestmaranty - e @ anrscwons @ s P rwewiny g 1 Frarmae s D ATM H O
[

AT'26'46.8°N T"IT41LTE

A7 X007 R8TETE

Questa lista puo essere ristretta usando la funzione di filtro secondo i criteri "Data
da", "Data fino a", "Cantone", "Fucile / Pistola", "Luogo" e "Tipo" di giornata di tiro.

Cerca AZZERARE | FILTRI

Data da Data fino a

21.04.2021 = =

Cantone
-
O Fucile () Pistola
Luago
Tipo
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3. Amministrazione di societa / federazioni
3.1 Panoramica di societa e federazioni — Vista a elenco

Gruppo di riferimento: — FST. TFS, Societa

SRt = Elenco / Societa di tiro

Questa sezione elenca tutte le societa e le federazioni che sono nel contesto attuale
o subordinate ad esso. La funzione di ricerca pud essere usata per cercare una
societa / federazione specifica. Nel contesto FST, cliccando su una societa /
federazione specifica si apre la vista dettagliata di quella societa / federazione. Con il
pulsante "Esportare" la lista delle societa / federazioni pud essere esportata in un file
Excel. Gli amministratori (FST & TFS) puossono inserire una nuova societa /
federazione con il pulsante "Nuovo".

. 2, JB5
0 SAT-Admin = S5V -1 - Schweizer Schiesssportverband oA SO IT » a )

Societa di tiro

Giorni di tiro

[+] M EsposTaRE

B Societa ditiro

=L Persone Numers dalla sociath J- HRA Lusoga Classe Déscipling

(% Poligoni di tire

... Registrazione ded glorni
= ditio

w  Annuncio del comitato

Ordinare

Autorizzazioni ' 1.70.0.01.001 Thafingen Testachitzengeselischafy 3000 Bem

O - L

Amministrazione del

o

3.2 Aggiungere una nuova societa / federazione

Per una nuova societa / federazione, devono essere inseriti i dati organizzativi e
l'indirizzo di fatturazione. Si possono inserire ulteriori dati e si pud determinare, se
sono desiderate le newsletter (le newsletter alle societa vengono sempre inviate
all'indirizzo e-mail principale dell'associazione).
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3.3 Modifica di societa / federazioni - Vista dettagliata

Questa vista mostra le informazioni sui dati organizzativi, i dati sulle discipline e quelli
legati ad esse:

- Poligoni di tiro

- Attivita

- Dettagli del conto dell'associazione

- Nome della societa

- Osservazione

- Informazioni TAFS

- AS/MTB (Associazione dei sostenitori museo del tiro)

- Spedizione DDPS

A seconda dell'autorizzazione attiva, i dati possono anche essere modificati.

W) srawe = SSV-111001.099- Thalliges Schitzengeselischalt e I |

Thallingen Schiitzengesellschaft

Dati dellorganizzazione Disciplina e poligono di tiro

Attivita

‘‘‘‘‘‘‘‘

Dati del conto della societa # ELaBGIAR

Osservazione

Buono a sapersi:
I membro responsabile della Commissione cantonale di tiro pud essere visto
nella scheda "Dati dell'organizzazione" nella sezione "Numero societa DDPS".
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3.3.1. Dati organizzativi

Questa panoramica mostra il nome di una societa / federazione e dove si trova nella
gerarchia.

Per ogni societa / federazione, viene memorizzata una persona come destinatario
della fattura.

3.3.2. Disciplina e poligono di tiro

Questo elenco mostra quale disciplina pratica la societa e a quale categoria (FST) &
assegnata.

Come amministratore, & possibile inserire una nuova disciplina (cliccare su
"Aggiungi"). Per una disciplina desiderata, la categoria che la societa offre pud essere
selezionata qui. Poi si pud anche selezionare un poligono di tiro. Per le discipline
d'ordinanza, questo puo essere fatto solo dall'utente TfS (Ufficiale federale di tiro
(UFT) o SaD Admin) (vedere 16.3).

Aggiungere la disciplina con la categoria

Disciplina * Categoria *

Fucile 300m ¥ Categoria 1 -

Poligona di tiro 1

Poligono di tiro 2

Poligono di tire' 3

Nota: La disciplina selezionata sara Inattiva fino & quando un utente SaD seleziona un poligono di tiro

INTERROMPERE m

17/76



3.3.3. Attivita

La scheda informativa "Attivita" mostra in una vista a elenco chi svolge quali attivita
nell'associazione. Le nuove attivita devono essere inserite in base alle persone.

L’ "Annuncio del comitato" genera un PDF con le attivita dell'associazione. Quali
attivita vengono elencate, sono definite nei dati di base (vedi 0).

Attivita # ANNUNCIO DEL COMITATO
Responsabile TAFS Junghi Doriano (
Presidente Junghi llvo (
Aftuario Junghi Doriano (
Amministratore munizione Junghi Doriano (
Amministratore dei membri Junghi Doriano (
Cassiere Neumann Werner f
G+S Monitore Junghi Doriano (
G+S Coach Junghi Doriano (
Capo giovani tiratori fucile 300m OK-2023 Junghi Valentina (
Sost. Capo giovani tiratori fucile 300m NOK Delcod Davide (
Sost. Capo giovani tiratori fucile 300m 0K -2023 Junghi Stefano (

3.3.4. Dati del conto

Ogni associazione puo curare i propri dati del conto nella scheda informativa "Dati del
conto della societa".

Buono a sapersi:
Se una societa ha due numeri DDPS (fucile e pistola), un conto separato puo
essere registrato per la "sottosezione pistola".
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3.3.5. Schede di societa e federazioni
Nome della societa: questa informazione € disponibile solo per gli amministratori di

alto livello. I nome della societa e la localita possono essere inseriti in questa scheda.

Informazioni TAFS: Le informazioni sulla fatturazione sono riportate qui. Solo gli
utenti TFS possono modificare i dati.

AS | MTB: Informazioni sul "Museo svizzero del Tiro". Questi sono gestiti
esclusivamente dal Museo del Tiro.

Spedizione DDPS: Le informazioni utilizzate per la spedizione primaverile ed estiva
devono essere gestite qui dall'associazione. Il numero di rotoli termici & calcolato
automaticamente e non pud essere sovrascritto dall'associazione.
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4. Gestione delle persone

4.1 Panoramica delle persone della societa / organizzazione — Vista a

elenco

Gruppo di riferimento:

Navigazione:

= Elenco / Persone

— Societa FST, Federazioni

In questa sezione sono elencate tutte le persone che sono assegnate alla societa o
organizzazione corrispondente. La funzione di ricerca facilita la ricerca diretta di
persone specifiche. Cliccando su una persona specifica, si pud aprire la vista
dettagliata. Il pulsante "Aggiungere" puo essere usato per inserire nuovi membri /

persone.

= S5V -1.11.0.01.999 - Thallingen Schiitzengesellschaft

T e i)

Thallingen Schitzengesellschaft

Persone

[ Giomiditiro Persone
- Q
By Societa ditiro
4% Persone humero personale Cognome Nome
 Poligoni di tiro
1001003 Sotermann Remo
1001004 ten Renato
¢y esistrazione dei o
4 ditiro
1o0ma Ammann
&% Annuncio del comitato
1001014 g
% Lista dei partecipanti 001014 Krebs
B Rapporto ditiro ¥ 1001015 Baumgartner
'™ Ordinare
1001016 Dangels Yueette
B Autorizzazioni
1mma Pter Kurt
TIVITA FUGHI DEL SERVIZIO
Amministrazione del 1001020 Buschor
= corso
1001021 Jung Andreas
B caleoli 1001022 Zbinden Rudolf
B Posii
001023 Sehr el
OCUM:
o024 Roh
B valut
i 1001026 Grig Rudolf
2% Utente 1001027 Gongalves
001029 o u

+ AGGIUNGERE

Numero di telefona

12345678

Bemn 1234567
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4.2 Aggiungere nuovi membri, persone o indirizzi aziendali
all'associazione

Quando si aggiunge una nuova persona, il sistema controlla prima se questa persona
€ gia registrata nel sistema stesso, in modo da evitare voci duplicate. Se questa
persona esiste gia, i dati della persona gia memorizzati possono essere ripresi
cliccando su "Aggiungere". Se questa persona non esiste ancora, l'utente puo
aggiungerla cliccando su "Inserisci come nuova persona". Qui bisogna distinguere se
questa persona deve essere iscritta come membro (come membro effettivo
dell'associazione), come funzionario o solo come indirizzo (inserzionista, sponsor, ...).
Naturalmente, le persone possono essere sia funzionari che membri di
un'organizzazione allo stesso tempo. In questo caso, si consiglia di inserire la
persona prima come membro e poi di assegnarle la funzione corrispondente (attivita).

Inserire membro, funzionario o indirizzo

Per favore selezioni un tipo

Aggiungere un membro

Un membro & una persona fisica, il quale appartiene come socio ad una societa

Aggiungere indirizzo o funzionario

@

Pud essera una ditta, una persona o autorita. Non hanno un'appartenenza. Viene usato solo per |a spedizione

INTERROMPERE

Buono a sapersi:

| membri sono tiratori con o senza licenza, membri onorari o passivi.

Quali indirizzi o funzionari vengono principalmente registrate ditte, persone o
autorita, che ricoprono un'attivita ma non sono membri dell'associazione.
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4.3 Modifica dei dati personali - Vista dettagliata

In questa panoramica, si possono visualizzare e modificare i dati personali e di

contatto registrati.

0 SAT-Admin = 1 - Schwelzer Schiesssportverband

Soltermann Remo

Dati della persona

(2 Poligoni di tim

+~ Registrazione del glom
o tirc

B Document

& Datidi base

FST - dati personall # ELABORARE

4.4 Appartenenze e attivita

Adesioni

Categoria fita

Newsletter o AR

Abbonamento

Carta di licenza

Se una persona € appena registrata e aggiunta all'associazione, puo essere
direttamente inserita un'appartenenza o un'attivita. Se una persona € gia assegnata
all'associazione, diverse appartenenze e attivita possono essere aggiunte anche
successivamente. Queste vengono aggiunte inserendo 'organizzazione

corrispondente e selezionando la categoria di appartenenza o di attivita appropriata.
Un'iscrizione non pud essere cancellata, ma viene terminata con l'inserimento di una

data di dimissioni.

4.4.1. Affiliazioni

Un membro pud avere diverse affiliazioni (comprese le licenze) per associazione. ||
sistema permette di selezionare solo le iscrizioni e le attivita che I'associazione o
l'organizzazione offre, e tiene conto delle iscrizioni gia esistenti per questa persona.
Le iscrizioni gia effettuate possono essere visualizzate e terminate. In caso di
modifiche a una licenza A, il titolare della licenza e, se applicabile, anche la societa
alla quale viene addebitata la nuova licenza A, vengono informati.
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4.4.2. Attivita

Diverse attivita possono essere registrate per persona o membro. Una selezione di
attivita viene presa in considerazione per 'annuncio del comitato. Le attivita gia
esistenti possono essere visualizzate, modificate o cancellate.

4.5 Newsletter

Si puod definire per ogni persona se si desidera una newsletter per e-mail, per posta (a

pagamento) o nessuna newsletter. La newsletter viene inviata all'indirizzo e-mail

primario.

4.6 Abbonamenti

Un abbonamento per ogni membro e il numero di questi abbonamenti puo essere
selezionato tra diversi tipi di abbonamento. Questi tipi di abbonamenti sono in parte
addebitati in modo diverso. | tipi di abbonamento piu comuni includono le seguenti

differenze.

Tipo di abbonamento

Descrizione

Abbonamento

Non appena una licenza e stata
registrata per un membro, viene
assegnato un abbonamento. Questo
abbonamento € incluso nella licenza e
nella quota associativa variabile FST.

Se non si desidera un abbonamento,
questo puo essere segnalato al
segretariato centrale FST.

Abbonamento supplementare

Abbonamento per persone senza
licenza. Questo abbonamento
aggiuntivo sara fatturato alle societa
tramite la SCT/SF.

Abbonamento singolo

Chiunque sia interessato pu0 ordinare |l
suo abbonamento personale
direttamente al segretariato centrale
FST. La fattura sara inviata direttamente
all'abbonato.

Abbonamento gratuito

Il segretariato centrale FST. pud
assegnare a persone selezionate un
abbonamento gratuito. (riviste, sponsor,
ecc.)

Gli abbonamenti gratuiti non vengono
addebitati.
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D'Angelo Yveette - 5000122

CAngelo Yveette - 5000122 FOGLIO M STAND 43 SVOLGIMENTO

Dati della persona 7 eusorase  Adesioni + AGOIUNGERE
urmero personale Nurmern di sssicersin Categoria Uscita Assicurato Organizzazione
5000122 756.4444,0016.01 Membro o

AcAttivo Attivo-A F300m (Test) J Thalingen Testschitzengeselischaft 2

Dati indirizzo

D'Angelo Yveette

Newsletter /' ELABORARE
Femmina
i o Recapito postale della newsletter {addebitabile)
CH-Blrgar, A* Strasse 16
7007 - Char
Svizzera S8V - 1 - Schweizer Schiesssportverband
Linguis & eorsispanders Pazinalah
Svizzera
Dt th resscit Abbonamento # ELABORARE
20.11.1962
,,,,,,,,,,, 3l bhoc Tipo di sbbonmments Iniziare
Abbonamento singolo  Schweizer 25042022

Schiesssportverband

4.7 Carta di licenza

Alla voce carta di licenza € possibile vedere il codice a barre della carta di licenza, se
€ necessaria una nuova produzione e quando i dati sono stati elaborati l'ultima volta.
L'amministratore della societa pud vedere individualmente per ogni socio, nella
panoramica delle persone, quando i dati della carta di licenza sono stati elaborati per
l'ultima volta e se &€ necessaria la produzione di una carta di licenza. Nella
panoramica di tutte le persone, & possibile attivare la casella di controllo "E
necessario produrre la carta di licenza" per tutte le persone selezionate.

4.8 Formazioni

| corsi di formazione che il membro ha completato sono registrati sotto corsi di
formazione. A tal fine, deve essere selezionata un'organizzazione per la quale il
membro ha principalmente completato la formazione. La formazione viene registrata
utilizzando le seguenti informazioni:
e Corso (selezione di corsi possibili)
e Data del corso (data in cui la formazione e stata completata)
e Titolo (selezione di calcoli dello status raggiunto attraverso la formazione)
¢ Diploma (caratteristica che indica se il corso € stato completato con successo
e se anche lo status e stato assegnato dall'ente di formazione)
e Associazione (numero dell'associazione per la quale il membro ha partecipato
alla formazione)

Istruzioni

Corso / istruzione Modulo Data Data di scadenza Stato Organizzazione Osservazione Diploma ricevuto
Schitzenmeister 300m 10.03.2022 10.03.2028 Attivo Thallingen Schiitzengesellschaft

Corso per monitori dei giovani tiratori 23.03.2022 23.03.2024 Attivo Schweizer Schiesssportverband v

24/76



4.9 Distinzioni

Sotto “Distinzioni”, possono essere inserite, per ogni membro, la medaglia di maestro
in campagna (F+P) e le medaglie di maestria. Inoltre possono essere aggiunti anche
la data di presentazione, I'anno del premio e un commento opzionale.

Distinzioni + CREARE

Categoria di distinzione Data Anno Osservazione

Medaglia di maestra in campagna (fucile) 03.11.2021 2021 E /’
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5.

Gestione dei poligoni di tiro
5.1 Panoramica dei poligoni di tiro — Vista a elenco

Gruppo di riferimento: — Societa FST, Federazioni, TfS

Nelligarele: = Elenco / Poligono di tiro

Questa panoramica mostra i poligoni di tiro che sono assegnati all'unita organizzativa
corrispondente o che possono essere richiamati. Se si clicca su un poligono di tiro,
vengono visualizzati i dettagli del poligono di tiro selezionato.

O saragmin = SAD-1-Kdo Aush SaD K T o @&

Poligoni di tiro

3 Giomi di tiro Poligoni di tiro
REQTC
ks + b

0 Societa di tiro
3 febitidiire Humera & Denominazione Luoga Cantane Circandaria di tiro
B circondari di Tiro

5 e a
a4 uFTscer

" Kis H &

10 50
Cors
Aut [ E
oul 308 2ud
Calcol
.22 2 [
Pasizioni
[
Valut [
285 e [
Thun €
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5.2 Registrare un nuovo poligono di tiro

L’'UFT puo registrare un nuovo poligono di tiro inserendo le informazioni generali
richieste. Quando si inserisce il numero del poligono di tiro, assicurarsi che il numero
del poligono di tiro sia inserito con il numero del cantone corrispondente al primo
posto. (Il sistema non accetta altre informazioni).

Nuovo poligono di tiro

Dati del poligono di tiro

Numero * Denominazione

Circondario di tiro *

Generalita

Via /N

Per favore inserire il NPA e luogo

Telefono del ristorante Telefono poligono

Commenti
Coordinate

2100000 1000000

Osservazione

INTERROMPERE

5.3 Inserimento delle coordinate di un poligono di tiro

Le coordinate possono essere inserite in uno dei due seguenti formati
"XXXXXXXXXXXX" 0 "2XXXXXX,TXXXXXX", che corrisponde ai sistemi di
riferimento CH1903+ / LV95 e CH1903 / LVO03.

Maggiori informazioni sulle coordinate possono essere trovate qui: Sistemi di
riferimento geodetici

Link: hitps://www.swisstopo.admin.ch/it/conoscenze-fattimisurazione-
geodesia/sistemi-di-riferimento.html

Le coordinate possono essere determinate su https://map.geo.admin.ch/, a questo
scopo deve essere cercata sulla mappa la posizione esatta. Le informazioni
corrispondenti possono essere lette cliccando con il tasto destro del mouse.
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\_L [ e

Posizione

CH1903+ / LV95 2'675'110.0, 1'242'877.5
CH1903 / LVD3 675'109.15, 242'877.66
€ WGS 84 (1at/lon) 47.33248, 8.43237
47°19'56.944"N 8°25'56.517"E
U™ 457'114, 5'242'269 (zone 327)
'  MGRS 32TMT 57114 42269
what3words porro.cestini.chicco
/4 Altitudine 5692 m
’ Condividi posizione
(=]

S

P [=];

——

Al

.

t [=]e¥

/9 N\

atten

e

Quando si inseriscono le coordinate nel SAT-Admin, i caratteri speciali e i decimali
vengono rimossi in modo che le coordinate siano accettate e riconosciute.

Sistema di Coordinate su Inserire le coordinate nel SAT-
riferimento map.geo.admin.ch Admin

CH1903+ / LV95 2'623'697.0, 1'195'586.0 2623697, 1195586

CH1903 / LV03 623'696.73, 195'586.03 623696, 195586

Esempio di un input corretto
Coordinate

2675100,1242800




5.4 Modifica di un poligono di tiro - Vista dettagliata

Una volta che i dati di base del campo di tiro sono stati registrati, si possono
aggiungere le seguenti aree e contenuti:

- Distanze

- Ordinanza contro I'inquinamento fonico (OIF)
- Legge sulla protezione dell'ambiente (LPAmb)
- Documenti

Schiessanlage 300m Thallingen

Schiessaniage 300m Thallingen

Poligono di tiro /' ELABORARE Documenti & CARICA
Humero Cucondariofedersle ditrn Commissione cantonsle di o o i R
264 ? Be v 01.042022 Schiessanlsge Untersuchung Admin Sat-Admin 7
Der
Sc lage 300m Thallingen
Indit fono del i
Riedbachstrasse - -
3638 Blumenstein
2605664,1176639
Informazioni aggiuntive
17.6
Disciplina e societa
£ g
g E E g -]
= = E = - g £ £
SEEL & z z & a [ & 2
11 haft K2
+ AGGIUNGERE UNA NUOVA DISTANZA
10x G300m SiusSa%9004 # ELABORARE v
Odinanza centro l'inquinamento fonico (OIF) # ELABORARE Legge sulla prtezione dell'ambiente (LPAmb) # ELABORARE
st i cul domeniche Namero t colp Cario Protierms LPAmb
13 L] 22'500 Vertrag mit der Gemeinde Forst Langenbiihl fiir OP Schiitzen

colemi OIF
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5.5 Distanze di un poligono di tiro

Nelle distanze di un poligono di tiro, le seguenti informazioni sono amministrate per
disciplina:

- Configurazione dei sistemi di bersaglio
- Numero di bersagli

- Attrezzatura

- Sistema ricuperatori per proiettili

- Tunnel fonoassorbenti

- Zone di pericolo

- Associazioni o persone responsabili

Le distanze F300, P25 e P50 sono gestite solo dal "Cdo Istr SaD" in particolare dagli
UFT. Le distanze rimanenti sono gestite dalla FST, per cui TUFT pud supportare
anche qui, dato che pud gestire tutte le distanze.

Se qualcosa € cambiato a livello del "responsabile” (associazioni o persone
responsabili), I'UFT deve essere informato.

Disciplina e societa

E E

& 3 £ E £ E a2 =

] s s 7 4 = ‘s

b F b 2 2 3 g B

1 3 G 2 g g H i
Societa H Z H £ F & 2 a
- @
+ AGGIUNGERE UNA NUOVA DISTANZA
10x G300m SiusSa%004 / ELABORARE A~

BERSAGLI RESPONSABILE  ZONE DI PERICOLO
Stoto operato st e
Utilizzo senza restrizioni 0 1 i
Configurazione
b o Attrezzatura / dotazione
6300 10
Rotoli termici

Bersagi e joch Tipa bersag cie
0 SiusSa9004
Hersagi chio Tpa
0 i

Sistema parapalle
10
Tunnel fonoassorbente

Numero

0
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Quando si aggiunge o si modifica una distanza, si apre la seguente finestra di
dialogo, che mostra o nasconde (a seconda della disciplina selezionata) i campi di
inserimento necessari, in modo che le informazioni necessarie possano sempre
essere inserite per la distanza selezionata.

Aggiungere una nuova distanza

Disciplina
Drscipline *
Nessuno -
Bersagli
Stato operatra *
Utilizzo senza restrizioni -

Angola di inclinazions %

Azimin
1]

Attrezzatura [ dotazione
[C] Paratia di profondita
[7] Paratia d'altezza
[ Paratia laterale

[] Poligono indoor

Responsabile

Responsabile

Zone di pericolo

Misure di sicurezza
Zona di pericolo 1
Zona di penicolo 2 snisira

Zona di penicolo 2 destra

INTERROMPERE CREARE
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5.6 Ordinanza contro I'inquinamento fonico (OIF)

In quest'area vengono gestite le mezze giornate di tiro (SHT) e lo stato dellOIF.
Inoltre, possono essere registrati anche i problemi dell’OIF.

Elaborazione dati OIF

SHT Di cui domeniche Numero di colpi Carico

13 0 22500

Stato*

Problemi OIF
0

INTERROMPERE AGGIORNARE

5.7 Legge sulla protezione dell'ambiente (LPAmb)
Questa sezione copre i problemi attuali della legge sulla protezione dell'ambiente.

5.8 Documenti
Per ogni poligono di tiro possono essere caricati e richiamati vari documenti.

Documenti © CARICA
Data Denominazione Produttore
01.04.2022 Schiessanlage Untersuchung Admin Sat-Admin ,‘ i

Buono a sapersi:
| documenti di un poligono di tiro includono rapporti di accettazione, piani di zone
pericolose/di sbarramento.
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6. Inserire i giorni di tiro

Gruppo di riferimento: — Societa FST

Navigazione:
9 = Tiro / Registrazione dei giorni di tiro

Buono a sapersi:

La societa di tiro deve inserire nel sistema SAT-Admin, almeno 14 giorni prima
del primo esercizio federale, ma non oltre il 10 aprile, orari e luogo di tutti gli
esercizi federali, esercizi di tiro volontari e corsi di tiro previsti fino al 31 agosto.
La Commissione di tiro, 'UFT e il SaD Top Level Admin possono inserire o
correggere i dati anche in un secondo momento, se necessario.

Questi dati servono come base per l'interrogazione pubblica dei giorni di tiro.

Il termine "festa di tiro" pud essere utilizzato solo se corrisponde alla definizione
delle regole del tiro sportivo.

6.1 Inserimento manuale dei giorni di tiro

Nella sezione della registrazione dei giorni di tiro, ogni societa puo inserire il suo
annuncio della giornata di tiro. Una riga separata deve essere inserita per ogni data e
mezza giornata. A tal fine, la data e I'ora e il tipo di evento sono selezionati per ogni
disciplina. Per i tipi di eventi predefiniti non c'€ una descrizione aggiuntiva dell'evento
e deve essere selezionato un poligono di tiro. Per il tipo di evento "altro", &€ possibile
selezionare una descrizione aggiuntiva dell'evento e un luogo al di fuori del poligono
di tiro.

Creare l'annuncio dei glomi di tiro

e
22.04 2022
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6.2 Registrazione tramite modello Excel

E possibile inserire la registrazione dei giorni di tiro in Excel e importarlo
successivamente. Il modello Excel pud essere scaricato, compilato correttamente e
poi importato di nuovo. Le voci di menu per il download del modello e l'importazione
posSsoONo essere raggiunte attraverso i tre puntini.

Registrazione dei giorni di tiro ) Tt 604202

{ome / Registrazione dei giorni di tiro ielaadhe

[1_'] ESRORTARE 4 CREARE LANNUNCIO DEI GIORNI DI TIRD

Scaricare modallo Excel

Data L Dalle Fino a Disciplin Luogo
Importare file excel

22032022 10:00 1200 Fucile 10m PO Programema obolafiiono/Esercizio federale Thun

22.03.2022 10:00 T12:00 Fucile 300m Altra Bemn
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7. Annuncio del comitato e dei giorni di tiro

Gruppo di riferimento: — Societa FST

Navigazione:
avigazione = Attivita di tiro / Annuncio del comitato

Un altro compito delle societa di tiro € quello di attivare 'annuncio del comitato. La
societa pud avviarlo tramite il pulsante "+ Inizializzare il processo di approvazione". In
seguito, 'annuncio del comitato &€ confermato dal membro e dal presidente della
commissione cantonale di tiro.

) sAtAdmn = SSV-1.11.0.01.999 - Thallingen Schiltzengesellschaft Thawen Sobcismpmeetechert . (G @&

%5 Panoramica

Annuncio del comitato

[ —— ime / Annunclo del comitato

2022
B Societa ditiro
&4 Persone Annuncio del comitato
(3 Poligoni di tiro
Categoria Cognome Name Via /N NPA Luago E-Mail Numera di telefona
T
Presidente Baumgariner Voes Strasse 15 6644 Orselinana
e Registrazione dei giomi Membro da Comitato Softermann Remo Strasse 3 3324 Hindelbank test@idomain com 12345678
b]
ditro Cassiere ten Renato Strasse 4 1700 Fribourg
&% Annuncio del comitato Cassiere Buschor Pia Strasse 20 3053 Manchenbuchsee >
o hen : se 4 17 Fribour
& Lista deiphrisatord Not Membro e Renato Strasse 4 00 ribourg
Not Membro Zhinden Audolf Strasse 22 3247 Merzligen
B Rapporto di tira
Not Membro dungi Andreas Strasse 21 3400 Burgdart
E Ordinare v Mot Membro Jungl Andress Strasse 21 3400 Burgdart
Autorizzazioni
ATTIVITA FIORI DEL SERVIZID " + . . e : ZALIZ P— 210
Flusso di lavoro approvazione del comitato e dei funzionari + INIZIALIZZARE IL PROCESSO D'APPROVAZIONE
- Amministrazione del
eorsa; Presidente della societd 2 Admin Sat-Admin [ 21.03.2022 firmato
B calcol Capa riparto CT cantonale 2 Admin Sat-Admin 9 21042022 Carrezione richiesta
B Posizioni
Presidente CT cantonale 2 - o - In attesa di
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8. Compilare le liste dei partecipanti

Gruppo di riferimento: — Societa FST

Navigazione:
g = Tiro / Registrazione dei giorni di tiro

Buono a sapersi:

La registrazione dei partecipanti all'esercizio federale € indispensabile per la
creazione del rapporto di tiro, la cui scadenza ¢ fissata al 20.09 dell'anno in
corso. | dati non possono piu essere modificati nel rapporto di tiro.

Si prega di registrare tutti i membri delle forze armate con il numero di
assicurato. Questo garantisce che I'obbligo al tiro sia automaticamente registrato
e che la societa riceva i contributi federali per questo partecipante.

8.1 Programma obbligatorio e tiro in campagna

La ricerca dei partecipanti per la registrazione puo essere fatta in diversi modi. Da un
lato, i membri della propria associazione possono essere trovati con una semplice
ricerca dei partecipanti. Ora € anche possibile cercare membri al di fuori
dell'associazione. Qui (per ragioni di protezione dei dati) € necessario inserire ulteriori
attributi per la ricerca. Questa ricerca si avvia tramite il pulsante “Persona al di fuori
della societa". Il Mil puo ancora essere cercato inserendo il numero di assicurato.

o SAT-Admin = SSV-1.11.0.01.999 - Thallingen Schiitzengesellschaft Thellie Sctittngerdiehet . [ e i

%% Panoramica

TO/TC fUCIle - Terminal 31.12.2022

TG 2022 -
Gioni ditira ST kg i

Partecipante ~

(3 Poligoni di tiro

+ PERSONA AL DI FUORI DELLA SOCIETA m

. Registrazione del

4 giomi di tiro
&% Annuncio del comitato

Lista del
partecipanti

GT Fass 90
TO/TC pistala i [ ESPORTARE
Juniore pistola
Rimasto

B Rapporta ditiro

Fucile g g ] H

diritte alle p
wente diritte alla munizione

m
rege
Risultato TO

Pistola

Ordinare
v

<
<
<

Autorizzazioni
o o o

Se si seleziona la persona desiderata, vengono visualizzati i dati personali e i risultati
di tiro possono essere inseriti insieme alle specifiche dell'arma. Le categorie e i diritti
ai contributi corrispondenti vengono riportati automaticamente. Si controlla anche se
una persona ha gia conseguito un risultato per lo stesso programma in un'altra

societa. Se questo € il caso, non & possibile inserire altri risultati per questa persona.
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8.2 Elenco deli rimasti

Gruppo di riferimento: = Societa FST

T
avigazione = Elenco dei partecipanti / PO/TC fucile

= Elenco dei partecipanti / Elenco dei rimasti

Nella lista dei partecipanti "PO/TC Fucile" la casella di controllo "Rimasto" deve

essere selezionata per un Mil.

Thallingen Schitzengeseschaft

455

M~ e?

U SAT-Admin = SSV-1.11.0.01.999 - Thallingen Schiitzengesellschaft
53 Panoramica

TO/TC fucile
(2 ciomi ditiro 4 TOTC fucile

B Societa di firo Partecipante

% Persone Mainero personale S Luopo o
1001003 Soltermann Rema Hindelbank 1995 si
(> Paligoni di tira

12
. Registrazione dei
4 giomi di tiro

% Annuncio del comitato

Lista dei
partecipanti

TO/TC fucile

GT Fass 90

TO/TC pistola

Juniore pistola

Rimasto
Rapporto di tiro s (] 2 e
. P |2 3 2
= ordinare lg E H H H g 3
+ ] c Nome L g z g 2
Autorizzazioni Z o 0 < E 2 8 -3 2
EL SERVIZIO 6 1001004 ten Renato Fribourg 1989 v i % o

Buono a sapersi:

. Temina i 31,12.2022

2022

() ESPORTARE

diritto alle prestazion

Avente

Avente diritto alla munizione

AN

Un Mil deve essere contrassegnato come rimasto se i requisiti minimi (meno di

42 punti sparati o piu di 3 zeri) non sono stati soddisfatti.

Un Mil pud essere "Rimasto" solo se non ha soddisfatto i requisiti minimi nelle
tre possibilita di tiro. Se i requisiti minimi sono soddisfatti nella 1a o nella 2a

ripetizione, deve essere inserito questo risultato.

37/76



Non appena si seleziona la casella di controllo "Rimasto" per un membro, questo
viene automaticamente riportato nell'elenco dei rimasti. Dopo che il flusso di lavoro
per 'approvazione del rapporto di tiro fucile & stato approvato da tutti i livelli, la
societa deve anche confermare i rimasti e avviare il flusso di lavoro per
'approvazione dell’elenco dei rimasti.

-
§J sitagmn = SSV-1.70.0.01.001- Thallingen Testschiitzengesellschaft Thallogur ischatmagsate.. ., iy 5 R

Rimasto

3 Giomiditio e / Rimasta
Flusso di lavoro rimanente per l'approvazione dell'elenco

2% Persone Presidente della societa 2 Raffacl Nussbaumer ™ 19042022 firmato

Capo riparta CT cantonale 2 - - In attesa di
Presidente CT cantonale 2 0- In attesa di
th EsPoRTARE
Inf
TO/TE fucile
GTFass 90 " M
TO/TE pistol ] £ 2 £
C pistola ] 1
’ -
Juniore pistola s v a
g 2 E 5 g g
Numero di posizione Cagname Home Anno dinascita Luogo £ 8 H 8 H
a
b Rotar 1997 Hiipter: 1
™ Ordi
e ek s & 995 Hindeibark v a8 0
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8.3 Giovani tiratori GT Fass 90

| partecipanti al corso per giovani tiratori sono automaticamente inclusi nella lista dei
partecipanti, purché abbiano assegnato l'attivita "partecipante al corso GT+JJ (F300)"
e abbiano impostato la caratteristica "partecipante al corso GT+JJ (F300)" nei dati
personali. Lo stesso vale per il capo dei GT con la rispettiva attivita registrata e che
hanno impostato la caratteristica "Capi GT e monitori al tiro di gara" nei dati personali.

Attivita + AGGIUNGERE
Categoria fla societs i Organizzazione Entrata Uscita Dsservazione
Partecspant al corso GT+JJ fusile 300m e Thallingen Bchittzengesellschaft  01.01.2020 ra

Mastra tutto

Dati della persona

Mumero di assicurato

756.4444.0034.07

Intestazione

Nessuno / Altro

Titolo accademico / Grado militare

Ditta

Sesso

Maschio

Data di nascita

Nazionalita *

19.09.2003 Svizzera -
Nome * Cognome *

Luca Erismann

Via/ M. Indirizzo supplementare / Casella postale

Strasse 34

Paese * NPA / Luogo *

Svizzera 3000 Bern

Lingua di corrispondenza

Per favore inserire il NPA e luogo

Inattivo dal

Scadenza del blocco

[] Deceduto

Partecipante CGT

INTERROMPERE

[] Pubblicita desiderata

AGGIORNARE
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Dopo di che, i risultati possono essere inseriti nella lista dei partecipanti. Affinché una
societa abbia diritto ai contributi federali, tutti i programmi prescritti del rispettivo corso
devono essere sparati.

Se non vengono svolti tutti i programmi, la societa ricevera il credito nel rapporto di
tiro solo per le munizioni sparate fino alla fine del corso.

Alla societa saranno accreditate, nel rapporto di tiro, le munizioni per il tiro di gara dei
capi giovani tiratori che figurano nell'elenco dei partecipanti. Il risultato dei capi dei
giovani tiratori non deve essere registrato.

GT Fass 90 Gl

e /BT Fasa 90 SCARICARE | MODULI CGT 2022 -

Partecipante A

. Log e arn Panecipants | Capo comd
1001036 Lorraine Sophia Interlaken 2002 Partecipante corso 1

1" tien distazione 2" tire diatruzices 3" tira distigions Tin i precerinne Tite: privsipale Twa ol concaras

FOGLIO DI STAND ELO FOGLIO DI STAND MAN # AGGIDRMARE

Buono a sapersi:
| partecipanti al CGT con almeno un risultato, avranno la registrazione della loro
formazione solo dopo il rapporto di tiro approvato.
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8.4 Juniores pistola

Se a una persona € stata assegnata l'attivita "Particip. corso J (Pistola)" o "Capo GT
pistola 25m" nella societa desiderata, questa persona pud essere aggiunta all'elenco
dei partecipanti Juniores Pistola tramite una ricerca. E importante che la casella di
controllo "Partecipante al corso" sia selezionata per " Particip. corso J (Pistola)".
Selezionando questa casella di controllo, il SAT-Admin verifica se un partecipante
soddisfa tutte le condizioni per il pagamento di eventuali contributi federali (eta e
nazionalita).

Nuova attivita - Alig Thomas

Organizzazione
S8V - 1.70.0.01.001 - Thallingen Testschiitzengesellschaft

Categorle dattivits*
Partecip. corso J (Pistola)

Entrata®
24.10.2022

Osservazione

Attivita + AGGIUNGERE

Categoria sulln societh Drganizzazione Entrata Useita Dsservazions
Partecip carso J (Pistola) Lo T Thallingen Schitzengesefischatt  01.01.2021 ra

Ndostea tutto

Juniore pistola L el

Home / Juniore pistola —

Partecipante + AGGIUNGERE A

Humero persanale. Cognome Home Luago Ann di nascits
1001034 Erismann Luca Bem 2003

T —— 2 tira datruzione Risiinto JUAVE
= p [ Partecipante al corso

Fsuhato To 28m
et 2

Fesuttato TC 26m
Max 18

ta “Parpminasscht' La fintos il
: FOGLID DY STAND ELD FOGLID DI STAND MAN m # AGGIORNARE

Tuttavia, i risultati possono essere inseriti in ogni caso in questo elenco di
partecipanti.
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8.5 Modifica degli elenchi dei partecipanti nel modello Excel
Gli elenchi dei partecipanti possono anche essere modificati in un Excel.
8.5.1. PO/TC Fucile e Pistola

Sotto i tre puntini si pud scaricare un modello per le liste dei partecipanti PO/TC. |
partecipanti e i loro risultati possono essere inseriti in questo modello.

TO/TC fucile S—

ne | TOSTC fucile 2022 ~

Partecipante

4 PERSONA AL DI FUORI DELLA SOCIETA m

AGGIUNGERE USANDD NUMERD DI ASSICURATO

('] ESPORTARE

Scaricare || modelle Excel

Caricare Excle compilato

Avente dirittn alle prestazioni

Numaro peraonale
Avente diritta alla munizione

o
Astretio al tiro
Risultato TO
Menzione

Fass 90
F
Moschetto

= Posiziane
Categorin

o
g
]
%
E
z
2
E
3
A
mil

AN
%
%

1001004 Iten Renata Fribaurg 1989 ' A

5 1001030 Bartschi Lisca Bem 2007 85 L s e

Per ogni partecipante deve essere inserito il numero dell'assicurato o il numero della
persona, in modo che SAT-Admin possa inserire correttamente i partecipanti e i loro
risultati quando si carica il modello Excel.

E importante che la formattazione e la struttura dei modelli Excel non vengano
modificati, altrimenti il caricamento non funzionera piu.

8.5.2. GT Fass 90 importazione risultati

Tutti i giovani tiratori devono essere registrati in conformita con il punto 8.3. Non é
possibile inserire direttamente nella lista ulteriori giovani tiratori. Questa lista pud
essere esportata e poi compilata con i risultati. La lista completata pud essere
caricata successivamente.
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9. Inoltro dei rapporti di tiro

Se gli elenchi dei partecipanti sono stati registrati in modo completo, le cifre vengono

calcolate automaticamente e trasferite nel rapporto di tiro. Solo i membri delle
commissioni di tiro e il TfS possono apportare modifiche ai rapporti di tiro.

= 88V-1.11.0.01.999 - Thallingen Schiitzengesellschaft

0 SAT-Admin

Thalingen Schitzengesellschaft

ITw s “5_]

B2 Pancramica

Fucile

(3 Giomi ditira ® / Fucile

Obbligatorio

B Societa di tiro
= Persone Partecipanti
(3 Poligoni di tiro

Registrazione dei giorni
di tiro

2% Annuncio del comitato
#r  Lista dei partecipanti
[E Rapporto ditiro

Fucile Parteaspanti

Pistola

Ordinare

k|

Autorizzazioni

5 B

Amministrazione del Partecipanti  Modifiche membro CT

@

corso

B calcoli
B Posizioni
DOCUMENT}
B Valutazioni

TRAZION

&5 Utente

Buono a sapersi:

Modifiche membro CT Correzi

Modifiche membro CT Correzioni Sab

Carrezion| Sabl

2022 ~
Tasso [CHF| [cHF] Contributa Federal [cHF]
50.00
030 2400
2050 6150
600 1200
600 600

Tasso [CHF] Contributo Federale calcolato [CHF] Contributa Federale corretio [CHF]

030 1080
1000 2000

Tasso [CHF] Contributo Federale calcolato [CHF]  Contributa Federale corretio [CHF]

030 0.
2050 o
030 0
10.00

030

6.00

030

60.00 0.0
030 a
64.00 0
030 390
030 19.50
030 000

Il rapporto di tiro deve essere inoltrato entro il 20 settembre dell'anno in corso.

Clicca su "inizializzare il processo di approvazione", per avviare il processo di
approvazione del rapporto di tiro da parte del presidente o dell'amministratore della

societa.

Totale

Denominazione

Contributo federale totale

Flusso di lavoro approvazione rapporto di tiro fucile

Contributo Federale calcolato [CHF]

294 60

Contributo Federale corretto [CHF]
294 60

+ INIZIALIZZARE IL PROCESSO DAPPROVAZIONE

44/76



Gli enti di approvazione possono ritornare alla societa il rapporto di tiro con un
commento facoltativo per la "correzione" o approvarlo ("approvare").

Se un rapporto di tiro viene ritornato per la correzione, la societa deve apportare le

modifiche desiderate e pud quindi ri-inizializzare il flusso di lavoro.

Flusso di lavoro approvazione rapporto di tiro fucile

Presidente della societa

Capa riparto CT cantonale

Presidente CT cantonale

TAFS

Admin Sat-Admin

[~ 21.04.2022

M-

firmato

In attesa di

In attesa di

In attesa di

APPROVARE
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10.Effettuare ordini

10.1

Ordine di munizioni

Non appena l'ordine di munizioni € stato compilato come desiderato, l'ordine pud
essere definitivamente inoltrato tramite il pulsante "inizializzare il processo di
approvazione" .

O saradmin = SSV-1.11.0.01.999 - Thallingen Schiitzengesellschaft Tsloem Schlzeguanlactat |, FrE P8
23 Panoramica
. . S

puasico Ordinazione munizione - 2022 - 6
2 Giomi ditiro Home / Muniziane / Ordinazione munizione - 2022 - 6
DIRECTORY

Dettagli # esBoraRe Destinatario # ELABORARE
B Societa ditiro
2L Pers Anra - N R St M 7. ‘Cagnose: o

o 2022 Srdstione supplememare Rahrbach Marvin

€} Poligon di tiro
ATTIVITA DITIRO ‘Semmana di fom tura desidents Purt df distnbuzions Indirizzo. Numaro i telafang

- LGRO / Bigre (materiale) Strasse 31, 3007 Bern, CH 077 987 65 32
o Registrazione dei giorni

ditiro Data di depenibilita

s Annuncio del comitato -
Lista dei partecipanti ~
B Repporoditio Quantita ordinata o Ratim

™ Ordinare ~
ey
Armi CBT

B Autorizzazioni ~

ATTIVITA FUORI DEL SERVIZID

Amministrazione del
corso

=
CALCOL

B Calcoli

B Posizioni

DOCUMENTI

B Valutazioni -
AMMINISTRAZIONE

&% Utente

Mo 8 scatcle cartuccls 5 6mm 90 F

4

‘Humaro di scatoie canuzcia 7 Smm 11 £

4

‘e dl scatole Smm 14 gist
o

‘N0 di scatode 7,65mm Para

2

e o banstial ¢ grassa
o

Numero @ esnucce 5 6T 9 F
4000

Mumaro o camicos 7 Smm 6P 1
1920

Mumero 8 cartucos S 14 st

o

Hamers  cartuces 7 65mm Para M)

2000

‘Strace i puilsia

Ordinazione munizione

+ INIZIALIZZARE IL PROCESSD DAPPROVAZIONE.

TE147 03011 Esergiio Svizzeen,

Aiuto Impressum  Quadro legale 5

46/76



10.2 Ordinazione armi e materiale corso GT

Gruppo di riferimento: — Societa FST con numero di societa DDPS

Navigazione: = Ordinare / armi CGT

Buono a sapersi:

Dopo che tutti i partecipanti al corso per giovani tiratori sono stati, secondo il punto
7.3, correttamente registrati pud essere inserito I'ordine delle armi e
dell'equipaggiamento.

Il numero di armi che possono essere ordinate & automaticamente ripreso dal numero
di partecipanti al CGT. Il numero di protezioni per l'udito e di teli tenda di scarto puo
essere scelto liberamente.

Nuova ordinazione armi e materiale corso GT

Dettagli

Anno ¥ Punto di consegna *

2023 - LGRO / Biére (materiale) -

Capo GT responsabile
Cerca il membro della societa *

1001062 - Klaus - Kinski - - 3053 - Minchenbuchsee - 2004 - test@domain.com -

Rappresentante autorizzato per il ritiro
Rappresentante autorizzato per il ritiro (Cognome e nome) * NPA / Luogo™*

Hans Gliick| 3014 Bern

Giorno di consegna desiderato *

01.05.2023 ]

Quantita d'ordine

Protezioni per l'udito Teli tenda di scarto

0 0

INTERROMPERE CREARE

Il capo GT responsabile (con il ruolo di capo GT dell’associazione), oppure
I'amministratore della societa, deve inizializzare l'ordine cliccando su "inizializzare |l
processo d'approvazione" confermando cosi di avere la responsabilita del corso.
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Tramite il pulsante "scaricare I'ordinazione di armi e materiale per corso giovani
tiratori", 'ordine pud essere scaricato in formato PDF e pud essere presentato al
centro log durante il ritiro.

Se ulteriori giovani tiratori si uniscono al corso dopo aver effettuato I'ordine iniziale, gli

ulteriori giovani tiratori devono essere registrati in conformita con il punto 8.3.
Successivamente, € necessario inserire e inizializzare un ulteriore ordine.

All'ordine supplementare viene assegnato un numero di serie corrispondente allanno

di riferimento.

Ordinazione di armi e materiale per corso
giovani tiratori - 2022

Ordinazione di armi e materiale per corso giovani tiratori - 2022 SCARICARE L'ORDINAZIONE DI ARMI E MATERIALE PER CORSO GIOVANI TIRATORI
Dettagli # FLABORARE Capo GT responsabile # FLABORARE
Ani Cognome Nome
2022 Onling initiale Saint Laurent Yves
10 d consegna sttt
Strasse 58, 7001 Chur, CH 078 987 65 32

Rappresent

rizzato per il ritiro (Cognome e nome) NPA / Luogo

Maoser 3012 Bern

Quantita d'ordine /# ELABORARE

Flusso di lavoro approvazione ordinazione armi dei giovani tiratori
Conferma dal capo di giovani tirator &, Admin Sat-Admin F"u 18.03.2022 firmato

Dati trasmessi = User System D 18.03.2022 firmato

Buono a sapersi:

Non appena i dati dell'ordine sono stati trasferiti a SAP, questo € visibile nel flusso di

lavoro di approvazione.
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11.Calcoli e posizioni di calcolo

Gruppo di riferimento: — Societa FST, Admin FST e Admin TfS

Navigazione:

= Calcolazioni / Calcolazioni
= Calcolazioni / Posizioni

Buono a sapersi:

Per il calcolo si distinguono i seguenti due elementi: calcolazioni e posizioni di
calcolazione.

Una calcolazione consiste in informazioni sulla fattura stessa come il cliente, il
venditore, il tipo di fattura e gli elementi della fattura assegnati. Le voci della fattura
contengono una descrizione, quantita e tasso.

Una calcolazione include sempre le seguenti informazioni:

Data

Tipo

Stato (in attesa di, documento generato, pronto per l'invio, elaborato e
annullato)

Testo

Persona o organizzazione creditrice

No. creditore

Persona o organizzazione debitrice

No. debitore

Totale (corrisponde all'importo totale del documento)
Commento

Documento

N. documento

Data di fatturazione

Varie posizioni di calcolazione

Le seguenti informazioni appartengono a una posizione di calcolazione:

Numero di posizione
Data

Stato

Testo della posizione
Quantita

Tasso

Importo
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Contributi federale TFS 2022 per le organizzazioni FST
1.70.0.01.002 Testschutzen Thallingen

Contributi federale TFS 2022 per le arganizzaziond FST 1,70.0.01.002 Testschitzen Thallingen

Dati delle calcolazioni

Dwts

20.04 2022

In attesa &

Creditore

Creditsrs perscna
Perscna datitrice
Dt aggiumtivi
Sormema

15560 CHF

Dt aten

itermenin externn

Posizioni della calcolazione

Contributo federale SAD fucile

Tesn

PRODURIRE CILSTIFRCATIVG

Contributi federale TFS 2022 per le organizzagioni FST 1.70.0.01,002 Testschitzen Thallingan

T

Crackioes Organsanens

1.70.0.01,002 Testschitzen Thallingen

Ewtitors Diganetasions

1 Kdo Ausb SaD

Buats o lattuturane

20.04.2022

[Tp—

OEIOSO0A0T

PO it » SAP AT

N Pos. Oata Stato. Testo Quantna Base
12 20.04,2022 Assegnan CET avante diritta ale prestazion TC 00 e
n 20.04,200% Assegnatn T avante dritta alle prestazion T ann 08
% 20042022 Axtagnatn COT Musizione coro 364 0.00 [
& 20.04 2022 Axiegnat Fucibe TC - Avente diritto alla munizione 1000 LR

20.04 3007 Assegrain Fueile Contributo di base PO/TC saa0 100
7 200420322 Assmgrang COT Mumitions como 58 & 00 o0x
5 20042022 Assegratn Fucile PO 2. ripetizione 100 400
n 20,04 2002 Arsegratn COT Musszione per CGT interrotti 000 03
" 20.04.2002 Assagratn CGT Contrivute corso 5.8 8 ao0 &400
13 20042022 Aspegrato COT Musszione cotse 1 & 2 aon R
11 20042023 Astegnatn EGT Contriute corso 3 & 4 a00 8000
" 20042027 Aszagratn CT Tire di conearsy ao0 [0
n 20.04.2027 Apsagrato COT st deitia afla muniziona TG 000 03
[ 20 04 3077 Asserratn EGT Cantrituitn i hase w00 100

11.1

Oltre alla vista dettagliata di una calcolazione con tutte le sue posizioni, c'é€ anche una
vista a elenco di tutte le calcolazioni e una vista a elenco di tutte le posizioni di

Viste delle calcolazioni

calcolazione.

O saradma

SSV - 1 - Schweizer Schiesssportverband

Imparts
000
(1)
000
540
8000
0o
6.00

(1]

Commento

Personalizzato

+ CREARE

Swolgimento.

85 Panoramica

PussLi0 Calcolazioni
3 slomiditio * | Colcolazion|
= Cercare

B societhditino
A% Persone
€3 Poligoni ditiro
ATTVITA DITIRD

Registrarione dei

&

giomi di tiro
® cosi Q
Annuncio del
* comitato Data Tgo Stato. Testo
B Autorizzaziont
14042022 FST - Fattura fedesazione inatesad Fattura per servisdela federazione 2021 pes In saciet FST 1
& categorie
06042022 Famsa sl Do a0z
caLcaLAzION!
B cakolazioni 08042022 Famra tucle o TAFS [2022)
DOCUMENT! 06042022 Cartribut fedesali SAD fucile Documnerts creata Contsbti federate TFS 2022 pes 111001199
B valutazionl
0oaz02 FST - Fartum sbbonament nanesad Abbosaments rdchunl « newletiar par posta 2022
B oocument!
2808202 FST - Faitura fedesaziane Documesto creato Faitura e serizsdela fedenazione 2077 pes n sacietd FST 1
ADAIETRAZIONE
% Utente mozen FST - Fattura sbbonaments Eaborats Abboaments dichlh  newsletie pat posts 2022
£x Datidibase 20202 FST - Fartur fodeeazione nanwsadh Famura pe senvi dela fecerazions 2021 pat fa socetd FST 1

O Modsit dimsssa @ Moda normale

(Y Datatoon

[}

Cradiae Persona

Creditore-Drganizzasne.

1 Sehmeizer Schiessagorteerband

1 Ko Aussh 53D

1 Ko s S50

11.0.01.193 Soathum Schiess-Sektion UGY

1 Schmeizer Schwskispartverbind

1 Sehecter Shiesssportrerband

1 Sehwester SchiessspOrtverband

1 Schrweczer Schiesssporteeeband

+ cALCOLo

Croditare-Num

2096975
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11.2 Posizione di calcolazione manuale

Quando una calcolazione viene creata inizialmente, ha lo stato "In attesa di". In
questo stato, le cifre della calcolazione possono essere controllate e se necessario
adattate.

Le posizioni di calcolazione calcolate automaticamente dal sistema possono essere
"Annullate" e si possono creare nuove "Posizioni manuali".

Per farlo, cliccate sul pulsante "Aggiungi" nella vista dettagliata di una calcolazione.

Abbonamenti individuali e newsletter per posta 2022

iont / Abbonamenti individuali e newsletter per posta 2022 FRODURRE SRISTIICATIVO | EANCELLARE |
Dati delle calcolazioni
Data Tipo
30.03.2022 FST - Fattura abbonamento
Stato Testo
In attesa di Abbonamenti individuali e newsletter per posta 2022
Creditore
Creditore-Persona Creditore-Organizzazione
- 1 Schweizer Schiesssportverband
Debitore-Persana Debitore-Organizazione
D'Angelo Yveette .
Dati aggiuntivi
Somina Data di fatturazione
35.00 CHF
Giustificativo N. guustificativo
- 1000000009
Riferimanto estemo Commento
Posizioni della calcolazione
N. Pos Data Stato Testo Quantity Base Importo F i i della modifica
3 30.03.2022 g bb indi per posta 1.00 35.00 3500

Aggiungere posizione

Testo™*

Quantita *

Commento

INTERROMPERE
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11.3  Posizione della calcolazione aperta per I'anno successivo

Come SaD-Top-Level-Admin, & possibile inserire una correzione inserendo una
posizione in Calcolazioni / Posizioni. Alla successiva creazione di una calcolazione di
questo tipo, vengono prese in considerazione tutte le posizioni che hanno ancora lo
stato "In sospeso”.

1.4 Storicizzazione delle posizioni di calcolazione

Le modifiche alle posizioni di calcolazione possono essere monitorate utilizzando la
funzione di cronologia. A tal fine, fare clic sull'icona della cronologia di un elemento.

Positions de calcul + CREARE

N. Pos. Data Stato Testo Quantita Base Importo Commento Personalizzato Svolgimento della modifica

3 30.03.2022 0 bb i individuali e per posta 1.00 35.00 35.00
4 21.04.2022 Assegnato Manuelle Position 5.00 12.50 62.50 v @

Audit stato dettagliato

Madificate da Data Tipo
Admin Sat-Admin 21.04.202212:30 Creare

Campo Vecchio valore Nuovo valore
Base 12,50
Commento

Quantita 5,00

Stato Assigned
Testo DE Position 1
Testo FR Position 1
Testo IT Position 1

INTERROMPERE
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11.5 Contributi federali TfS Fucile e Pistola

Durante I'anno (marzo - 20 settembre) le societa di tiro registrano i tiratori nelle liste
dei partecipanti. Non appena tutti i tiratori sono registrati, il processo di approvazione
viene avviato dalla societa su entrambi i rapporti di tiro per fucile e pistola purché sia
disponibile.

Il sistema SAT-Admin controlla ogni giorno della settimana se i rapporti di tiro sono
stati approvati in modo definitivo e crea automaticamente per questi una nuova
calcolazione "Contributo federale TfS fucile" o "Contributo federale TfS Pistola" a
seconda del rapporto di tiro.

A questo punto il "Cdo Istr TfS" controlla le cifre della calcolazione appena creata. Se
le cifre sono corrette, lo stato viene modificato da "In attesa" a "Produrre giustificativo"
e il SAT Admin crea un giustificativo corrispondente.

Se anche questo giustificativo & corretto, il "Cdo Istr TfS" finalizza la calcolazione e
imposta lo stato "Trasmettere a SAP". | dati vengono ora trasmessi a SAP e viene
attivato il pagamento alla societa di tiro.

11.6 Fattura munizioni Fucile e Pistola

Durante tutto I'anno, le societa di tiro ordinano le munizioni mediante il SAT-Admin,
che vengono fornite dai centri logistici. Il controllo degli ordini viene effettuato
annualmente dai centri logistici e dal SAT-Admin.

A novembre, gli acquisti di munizioni e gli eventuali resi vengono trasferiti da SAP a
SAT-Admin. In seguito, le fatture delle munizioni vengono generate per ogni societa.
A questo scopo, il "Cdo Istr TfS" usa semplicemente la funzione "Iniziare la contabilita
SAP degli ordini di munizione", che si trova nella vista elenco delle calcolazioni.
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Calcolazioni

Calcolazioni

Cercare

Mado

Datada

Q,

Data

06.04.2022

06.04.2022

06.04.2022

17.03.2022

17.03.2022

10.03.2022

10.03.2022

Le fatture delle munizioni sono controllate dal "Cdo Istr TfS", i documenti (fatture)

() Modalita dimassa (@) Modo normale

Datafino a

o}

Tipa
Fattura per le munizioni pistola
Fattura per le munizioni fucile
Contributi federali SAD fucile
Fattura per le munizioni fucile
Fattura per le munizioni pistola
Contributi federali SAD fucile

Fattura per le munizioni pistola

Stato

Documento creato

Documento creato

Documento creato

annullato

annullato

annullato

annullato

sono preparati e rilasciati.

Testo

Fattura munizione TAFS (2022)

Fattura munizione TAFS (2022)

Contributi federale TFS 2022 per le organizzazioni FST 1.11.0.01.199 Solothurn Schiess-Sektion U0V

Fattura munizione TAFS (2021)

Fattura munizione TAFS (2021)

Contributi federale TFS 2022 per le organizzazioni FST 1.11.0.01.199 Solothurn Schiess-Sektion UOV

Fattura munizione TAFS (2021)

1 Kdo Aust

1 Kdo Aust

1.11.0.01.1

1 Kdo Ausl

1 Kdo Aust

1.11.0.01.1

1 Kdo Aust

Le ricevute di fattura sono poi stampate e inviate dall'Ufficio federale delle costruzioni
e della logistica, e il SAT-Admin trasmette queste fatture tramite un'interfaccia SAP
alla "Fin V" in modo che abbino un documento contabile.

11.7

FST - Fattura federazione per servizi della federazione

| servizi della federazione FST sono addebitati dalla FST alle federazioni cantonali e

da li, a seconda del cantone, anche alla regione subordinata, ai distretti o
direttamente alle societa. Questa definizione pud essere eseguita solo

dall'amministratore FST stesso ed ¢ fatta direttamente sulle rispettive organizzazioni

FST del tipo "cantone/sotto-federazione" e definisce a quale livello organizzativo

vengono trasmesse le fatture.
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11.7a-1IT

Schweizer Schiesssportverband

er Schiesssportverband

Dati dell'organizzazione

Nome della

SCnwelzer SChiess ".[."."'. verband

Indirizzo della fattura # ELABORARE

Dati aggluntivi

Non appena questa definizione "Destinatario della fattura per servizi della
federazione" € stata resa coerente e corretta per tutte le organizzazioni FST, I'Admin
FST puo generare, a partire dal mese di febbraio, la fattura per i servizi della
federazione per tutte le organizzazioni FST tramite il pulsante "+ Calcolazione".

Se le cifre sono corrette, la fattura corrispondente pud essere generata tramite |l
pulsante "Creare giustificativo".
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Fattura per servizi della federazione 2021 per la societa FST 1 :

Dati delle calcolazioni

14,04 2022
n attesa d

Credinore

Dati aggiuntii

Posizioni della calcolazione

M Pee  Dats Stato Tewte itk Bate  dmpeo Commenta Persorakrzate  Srodgimenta dells modifica

11.8 Calcolazione abbonamenti individuali e newsletter FST

La "Calcolazione delllabbonamento individuale e della newsletter FST" & attivato
dall'Admin FST e si basa sui dettagli della newsletter e dell'abbonamento individuale.
(Maggiori informazioni su questo punto possono essere trovate nel capitolo 4.5 e 4.6)

La calcolazione per gli abbonamenti individuali e le newsletter viene poi attivato
direttamente nella vista a elenco "Calcolazioni". Per le persone che hanno gia
ricevuto una fattura, non verranno attivate nuove calcolazioni per I'anno in corso al
momento di cliccare sul pulsante "Attivare abbonamenti individuali e invii di newsletter
per posta".

Non appena tutte le calcolazioni sono state generate, possono essere controllati e i
corrispondenti "documenti creati".
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11.9 Calcolazioni — Modalita elaborazione di massa

Per poter generare piu rapidamente tutti i documenti, si pud anche utilizzare la
modalita “elaborazione di massa".

Per fare cio, questo viene selezionato nella vista della lista delle calcolazioni, poi la
vista viene filtrata al tipo di calcolazione e allo stato desiderato. Dopo di che, le
funzioni di elaborazione di massa desiderate sono disponibili ("Annullare tutti" o "Crea
tutti i documenti").

Calcolazioni

Cercare

Woda
® Modalitadimassa () Medo normale

. Tivo stto
o] ] SSV-Aborechnung = Ausstehend

ANNULLARE TUTTI CREARE TUTTI| DOCUMENT|

Data Tipa Stato Testo di F Creditore-Org: i Creditore-Numero Debin

30.03.2022 FST - Fattura abbonamento In attesa di Abbonamenti individuall e newsletter per posta 2022 1 Schweizer Schiesssportverband D'Ang

Quando viene creato un documento, l'utente pud selezionare la data di fatturazione
desiderata. Questa funzione & pratica se le ricevute devono essere inviate con un
leggero ritardo.

Per evitare lunghi tempi di attesa per le funzioni di elaborazione di massa, queste
vengono eseguite dal SAT-Admin in background. In ritorno, l'utente riceve un
messaggio dal SAT-Admin che il lavoro e stato messo in attesa e viene elaborato. lI
risultato dell’'elaborazione di massa € disponibile al piu tardi il giorno dopo.
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12.Elenchi

Gruppo di riferimento: = tutti

NEMEEPAIE: — Documenti / Elenchi

Buono a sapersi:

Se gli utenti di TfS vogliono eseguire delle analis sui dati delle societa di tiro, devono
cambiare il contesto nell'area FST.

(Descritto nel capitolo 1.5)

Buono a sapersi:

Se un UFT vuole fare una valutazione sui partecipanti al corso nella sua cerchia
di tiro, deve passare al contesto dell'associazione cantonale.

(Descritto nel capitolo 1.5)

Nel SAT-Admin, gli utenti possono generare diversi elenchi a seconda della loro
autorizzazione, per cui queste valutazioni generano sempre un documento PDF o
Excel.

| documenti PDF vengono generati se vengono creati moduli da firmare o ricevute di
fatture. Tutti i altri documenti necessari per la valutazione o il controllo sono in uscita
come Excel.
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121 Struttura degli elenchi di Excel

La maggior parte degli elenchi Excel del SAT-Admin contengono una prima scheda
con i dati formattati, corrispondente alla valutazione effettiva. Una seconda scheda,
chiamata "DataSource", contiene i "dati grezzi" della valutazione, ed una terza
scheda "Translations", contiene le traduzioni per la valutazione.

!  Numarcdeliasoclets | = |FST- Distretto = | FST-Regione |+ |FST- Cantane £ 5F | =

o

s

FST =i
a lx 1 1 1 '
3 101 102 102 1.02 1z |
4 (1021 10zt 1021 1.01 1 1
s |1 CI? _!DJ' 1 ﬂg ID]‘ _!_ I})l 1.0_2 1 I
¢ lmaovela  [iezior | |ie2d [0z L) |
7 [1.02.1.07.361 l102.1.07 [ 102 1 :
B 111099599 jraass g .|1.-.!.1.. 1
s (101 [T [T (131 i
10 111001 [Liro.01 Lito |:.,|: Tl
11 | 1.11.001.168 LITGOT j1.114 1.11 E
12 [111.0.00199 Lo 1110 111 i ]
13 1.11.001.999 L1081 1110 141 L N
18 (170 [170 LTD 1.70 ] |
I 1.704 |LT00 L7040 1.70 1 |
16 | L7000L _jir0m01 a700 {170 3 |
17 1700001001 1.7000.01 1.70.0 1.70 |1
18 1.70.0.01.002 | 1700001 L7040 1.70 |1
240
a4
5
17
5
)

30

@[f- FST Stato

DataSource TIJ=I5|C1D
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12.2 Generare elenchi

Sotto il punto di navigazione "Elenchi" sono memorizzate tutte le valutazioni in modo
tematico appropriato e possono essere create tramite il pulsante "Genera rapporto".
Per ogni valutazione c'é€ una breve descrizione che spiega il suo contenuto.

©) swtagmn = SSV-1-Schweizer Schiesssportverband bochonseierigiid v e &8

Valutare le organizzazioni

£ Glomiditio jome / Valutare le organizzazi
FST - Elenco indirizzi v FST - discipline societa v
FST - Stato - FST - elenco persone ~
Valutazione stato per societa FST Panoramica sulle persone @ le lora categorle ETAT
GENERARE RAPPORTD > GENERARE RAPPORTO
Elenco delle categorie v FST - elenco delle organizzazioni v

60/76



13.Gestione dei corsi

Navigazione:
9 = Amministrazione di tiro / Corsi

13.1 Panoramica

Oltre alla panoramica per navigare verso un corso specifico, un nuovo corso puo
essere inserito qui dal TfS o dalla FST.

13.2 Inserimento dei corsi

Per un nuovo corso, bisogna inserire un nome, un tipo e un orario di inizio e di fine.
Facoltative sono le informazioni su una persona responsabile, la limitazione del
numero di partecipanti, il luogo e la lingua. Per il luogo, si pud selezionare un
poligono di tiro specifico (selezionando "Utilizzare il poligono di tiro come localita”) o
si puo inserire una citta e una via.

Nuovo corso

Informazioni del corso

Nome *

Tipa *

Persona responsabile

Organizzatore

Direttore del corso / comandante / ispettore

Alutante

Dettagli del corso

N. massimo partecipanti N. massimo partecipanti per societa N. minimo partecipanti

| =

Via /M.

Lingua

INTERROMPERE CREARE
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Buono a sapersi:
| corsi TfS sono disponibili solo per le associazioni con un numero di societa
DDPS per fucile o pistola.

13.3  Svolgimento die corsi

Una volta registrato il corso possono essere apportate ulteriori modifiche:
Informazioni sul corso
Cambio di stato
Caricare i documenti
Panoramica dei partecipanti
Registrare i partecipanti
Tramite "Modifica lo stato” lo stato del corso pu6 essere modificato. Sono disponibili i
seguenti stati:
- Bozza
- Pubblicato
- Registrazione completata
- Completato

13.4 Corsi in "Bozza”

Gli stessi dati della creazione sono mostrati qui sotto "Informazioni sul corso".
Questi possono essere modificati solo finché il corso € in stato di "Bozza".

13.5 Corsi in "Pubblicato”

Dalla bozza, il corso pud essere solo pubblicato. | partecipanti possono essere iscritti
a un corso pubblicato, secondo i limiti. Le organizzazioni vedono solo i loro
partecipanti o quelli delle organizzazioni subordinate. Altrimenti, sono visibili solo il
numero di partecipanti e i limiti. Da questo stato, un corso pud essere riportato allo
stato "Bozza", la registrazione puo essere completata o annullata (stato "Interrotto").

13.6  Corsi in "Registrazione completata”

Per i corsi nello stato "Registrazione completata”, uno dei seguenti stati deve essere
registrato per ogni partecipante:

- Superato

- Non si & presentato

- Non superato

Partecipante (3/10)

Numero personal e Partecipante E-Mail NPA/ Luogo Osservazione
5000001 Rieder Jordan Testiitest.ch 3038 / Kirchlindach
5000010 Akyol Nicola 3063 / ittigen

5000011 Alig Thomas 4505/ Ohten

Da questo stato, un corso pu0 essere riportato allo stato "Pubblicato”, completato
(stato "Completato") o cancellato (stato "Interrotto").

Le formazioni completate con successo sono automaticamente trasferite all’'utente.
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13.7  Corsi in "Completato”

Se un corso ha lo stato "Completato", si possono inserire solo commenti sui
partecipanti.

Buono a sapersi:
Per i corsi per Giovani Tiratori, la formazione viene inviata al Sistema
Informativo del Personale delle Forze Armate (PISA) dopo il completamento.

13.8  Corsi in "Interrotto”
| corsi in stato "Annullato” non possono piu essere modificati.
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14.Gestione delle spese

Navigazione:

= Directory / UFT / CT / persona specifica

Le spese sono gestite sulle persone. Clicca su "Spese" per passare alla panoramica

delle spese.

@0 sATAdmn = SAD-1-Kdo AusbSaD Kés Mosk SR . e 9 @&
#3 Panoramica
T T y 2022 -
Giorni di tiro P’ - HET. /00T ¢! Ey iy
DIRECTORY
Rapporto spese 3 RICEVUTADELLESPESE |/ CORREZIONE
B Societa ditiro
3 Poligon di tiro Humero TassafcH Somma ealcolata [CHF] Correzions presidente CT [CHF] Carrexione UFT [CHF Correzione TAFS [CHF] Totale corretta [CHF
> Polig
] 00,00 60000
{1 Circondari di Tiro 1 200.00 200.00
s 1400
8 UFT/cer 00
12 070 B0
o 030 oo oo
82240 TE2240
® Corsi
Autorizzazioni 4 £ INIZIALIZZARE IL PROCESSD DAPPROVAZIONE
Flusso di lavoro approvazione del conto spese + INZIALIZZARE IL 550 ovAZIOH
aLcot
B calcoli Destinatario delle spese 2 Admin Sat-Admin r" 18.03.2022 firmato
B Posizioni
Presidente CT cantonale 2 Admin Sat-Admin (™ 18.03.2022 Correzione richiesta
B Valutazionl v UFT 2 - o- in attesa di
B Documenti
NE TaFs 2 - o= In attesa di
i Utente
€3 Datidibase
Spese [ ESPORTARE || 4 NUOVE SPESE
€1 Importare i dati
Bato & Tipo di spesa Motivo della spese Lusgs Dursia ®m Mezzegiomsie  Pastl Fogl di stand Spese come da ricevuta
55 registri
30 03.2002 Altro Convalidazione dei bersagh Bam Mezza giornata 2z 1 01010

(@ Prestazions

Li puoi esportare la ricevuta della spesa, correggere le spese, inserire nuove spese 0

inizializzare il processo di approvazione.

Ao Impressum  Quadro legale (3
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Il numero delle schede di tiro (fogli di stand) viene estratto automaticamente dalle liste
dei partecipanti.

Registrare le spese

Data* Tipo di spesa
21.04.2022 ]

Societa / Associazione

Numero della societa, Nome della societa, Classe, NPA, Luogo

Km*

Periodo
Durata

Senza durata

Pasti

Colazione | Pranzo

() Informazioni sui pasti
La colazione puo essere selezionata solo se la partenza e prima delle 06:30. Inserisca un commento appropriato. Se il pranzo e la
cena vengono scelti lo stesso giorno, menziona il motivo nel commento.

Fogli di stand

@ Schede dello stand Informazioni
| fogli di stand saranno calcolati dopo aver aggiunto la spesa. Sarete in grado di vedere i valori dalla lista delle Spese.

Spese come da ricevuta [CHF]

00.00

Osservazione

INTERROMPERE CREARE
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15. Amministrazione del sistema

Gruppo di riferimento: = Admins

15.1 Gestione degli utenti

Navigazione:
9 = Amministrazione / Utente

L'amministrazione degli utenti & accessibile tramite la navigazione a sinistra
"Amministrazione/Utente".

Gli utenti sono elencati nella panoramica e possono essere filtrati e modificati qui.

Per aggiungere un nuovo utente, l'utente deve prima registrarsi nell'elAM (vedi
Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.). L'utente pud quindi essere
inserito qui e gli si possono assegnare i ruoli desiderati.

Thallingen Schitzengeselischaft = =

() ESPORTARE  + NuOVO

Numero deflorganizzazione

111001998

B Vvalutazioni Sat-idmin Admin admin@satadmin ch 111001999

Appartenenza /
Attivits

Giomi di tiro

Risultati di tira
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15.2 Mantenzione dei dati di base

Gruppo di riferimento: = Amministratori di alto livello

Navigazione:
avigazione = Amministrazione / Dati di base

15.2.1. Codice di selezione

Per alcuni dati di base, viene registrato un codice di selezione alfanumerico che
determina l'ordine in liste, rapporti, ecc.

15.2.2. Stato

Molti dati di base hanno un campo "Stato". Questo serve per impostare la voce come
"attiva", cioé per renderla disponibile, in modo che possa essere usata da altri utenti.
Se lo stato € impostato su "inattivo", non puo piu essere riassegnato.

15.2.3. Gestione generale dei dati di base

| dati di base generali sono gestiti in quest'area. Questi sono utilizzati in tutta
I'applicazione. Le voci possono essere cancellate solo se non sono utilizzate da
nessuna parte.

15.2.3.1. Categorie di membri

La denominazione pu0 essere definita per ogni lingua. La chiave viene utilizzata per
importare le persone (vedere 15.4.1).

Inoltre, & possibile definire un'affiliazione ad una disciplina. Cid significa che questa
categoria di appartenenza ¢ offerta solo alle organizzazioni in cui € elencata la
disciplina desiderata.

Se una categoria di membri deve essere offerta solo a una specifica organizzazione o
alle sue organizzazioni subordinate, I'affiliazione dell'organizzazione corrispondente
puo essere registrata.

Per ogni categoria di membri si puod definire se I'assicurazione da parte dell'USS &
obbligatoria, facoltativa o non consentita.

15.2.3.2. Categorie di attivita

La denominazione pu0 essere definita per ogni lingua. La chiave viene utilizzata per
importare le persone (vedere 15.4.1).

Inoltre, si pud definire 'appartenenza ad una disciplina. Cid significa che questa
categoria di attivita & offerta solo alle organizzazioni in cui &€ elencata la disciplina
desiderata.
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Se una categoria di attivita deve essere offerta solo a un'organizzazione specifica o
alle sue organizzazioni subordinate, l'appartenenza organizzativa corrispondente pud
essere registrata.

Per ogni categoria di attivita si puo definire, se richiede un corso, se viene
visualizzata nella schermata dell'associazione o se viene implementata nel’annuncio
del comitato.

15.2.3.3. Motivo delle spese
Per motivare la spesa si puo inserire la descrizione.

15.2.3.4. Categoria di distinzione
Per la categoria di distinzione pud essere inserita la descrizione.

15.2.3.5. Centro logistico dell'esercito (CLE)

Una denominazione e un documento identificativo devono essere inseriti per un CLE
e se questo CLE fornisce munizioni e armi. Se un CLE fornisce munizioni, devono
essere compilati anche i campi Settimana di consegna dei primi ordini e Dettagli, che
altrimenti sono opzionali. Sempre opzionali sono l'indirizzo, una persona di contatto e
informazioni sugli ordini di armi.

15.2.4. Gestione dei corsi di formazione
15.2.4.1. Corso/Formazione

| corsi e le formazioni qui elencati possono essere utilizzati sotto la voce "Corsi" (vedi
Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.)

Per un corso € necessario inserire un codice di selezione, un nome e
un'abbreviazione. Facoltativamente si puo registrare, un'eta minima, un numero di
anni fino a quando non & necessario un corso di ripetizione e un corso come
prerequisito.

| corsi VDA sono elencati qui, ma possono essere modificati solo in misura molto
limitata (solo codice di ordinamento e abbreviazioni).

Le formazioni/corsi e i moduli possono basarsi e richiedere altre
formazioni/corsi/moduli.

15.2.4.2. Modulo

Un modulo € un elemento di un corso / una formazione. Per un modulo devono
essere inseriti un codice di selezione, un nome e a quale corso / quale formazione &
subordinato. Opzionalmente, potete anche definire, con quale frequenza un modulo
deve essere rinnovato.
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15.2.5. Gestione dei tassi di spesa

| tassi di spesa degli UFT, dei presidenti e dei membri delle commissioni cantonali di
tiro possono essere gestiti qui.

Elaborare

Categorne attivita

UFT

Indennita giornaliera-forfait (numero 1/2 giornate) [CHF] * Indennita giornaliera (per 1/2 giornata) [CHF| *

8 200

Compensazione del viaggio (per km) [CHF]* Esame dei fogli di stand {per pc.) [CHF| *
0.7 0.3

Colazione [CHF] * Pranzo [CHF] * Cena [CHF]*
14 27.5 275

INTERROMPERE AGGIORNARE
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15.2.6. Pubblicazione delle notizie sulla homepage

Il SAT e la FST a livello superiore hanno la possibilita di inserire testi diversi per la
pagina iniziale. Se, per esempio, € inserito nell'appartenenza organizzativa 1.02,
questo testo sara visualizzato solo per la Federazione di tiro sportivo di Berna. Se
dopo il numero dell'organizzazione viene inserito un * (ad esempio 1.02%), questo
testo viene visualizzato non solo per la Federazione di tiro di Berna ma anche per
tutte le organizzazioni ad essa subordinate.

Elaborare il testo

Titolo
Titolo DE *
Mitteilung des SSV

Titalo FR*
Communication de la FST

Titolo IT*
Comunicazione del FST

Testi
Testo DE*
Dies ist eine Mitteilung des SSV an alle SSV-Organisationen.

Testo FR*
Ceci est une communication de la FST a toutes les organisations de la FST.

Testo IT*
Questa & una comunicazione della FST a tutte le organizzazioni FST.

Impostazioni

Appartenenza organizzativa

Stato *

Attivo

INTERROMPERE AGGIORNARE
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15.3 Esecuzione dei compiti di amministrazione di FST
15.3.1. Assegnare poligoni di tiro alle discipline sportive

Navigazione:
9 = Elenco / Societa di tiro / Organizzazione specifica

Per le distanze di ordinanza, il poligono di tiro deve impostarlo una persona del
contesto SaD. Per le discipline sportive, invece, questo compito viene assunto dalla
FST stessa.

Modificare la disciplina con la categoria

Disciplina* Categoria *

Fucile 50m - Categoria 1

Poligono di tiro 1
2.264 - Schiessanlage 300m Thallingen - 3638 - Blumenstein - BE - Commissione cantonale di tiro 17 BE

Poligonao di tiro 2

Poligone ditiro 3

Mota: La disciplina selezionata sara inattiva finoa quando un utente SaD seleziona un poligono di tiro

INTERROMPERE CANCELLARE AGGIORNARE

15.3.2. Gestione newsletter e abbonamenti

Per ogni membro e ogni funzionario si pud determinare se e come deve essere
inviata una newsletter (se per posta o per posta elettronica) e quale tipo di
abbonamento a Tiro Svizzera € desiderato (per questo vedi 4.5 e 4.6).

15.3.3. Adeguamento delle categorie
Gruppo di riferimento: = Amministratori di alto livello / Collaborazione sport di massa
Navigazione:

= Attivita di tiro / Categorie

Per ogni disciplina & possibile creare un'esportazione con le categorie attualmente
assegnate alla societa. Le modifiche vengono inserite in questa esportazione e
trasferite al sistema tramite I'importazione.
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15.4 Importazione di dati

Gruppo di riferimento: = Amministratori di alto livello

Navigazione:
g = Manutenzione / Importazione di dati

15.41. NPA/Luogo

Sotto NPA/Luogo si pu0 caricare il file creato dalle Poste per i codici postali e le citta
attuali. Questo include cambiamenti come le fusioni di comuni con una validita da o
fino a quando una voce é valida.

15.4.2. Persone

Importare per inserire nuove persone o aziende, comprese le appartenenze, le attivita
e gli abbonamenti TS. La selezione della categoria di appartenenza e della categoria
di attivita corrisponde alle chiavi impostate nei dati di base corrispondenti (cfr.
15.2.3.1 e 15.2.3.2).

15.4.3. Dati di appartenenza FST
Importare i dati dei nuovi soci FST con societa e categoria di gara.
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16.Lavorare nel contesto SaD - SAT Admin, ESAE, UFT, BLEs, Presidente CT e
Membro CT

Gruppo di riferimento: = Utenti TfS

16.1 Cambio di contesto come utente TfS

Oltre al cambiamento per mezzo di "organizzazione attiva" (vedi capitolo 0), questo
puo anche essere impostato diversamente come utente TfS:

Navigazione:
9 = Elenco / Societa di tiro / Organizzazione specifica

Come risultato, I'organizzazione selezionata viene impostata come organizzazione
attiva e passa alla vista dell'associazione.

Buono a sapersi:

Come utente TfS, tutte le attivita relative a un'organizzazione FST passano al
contesto FST corrispondente.

Per gli adattamenti a livello di societa, si raccomanda il corrispondente contesto
di societa; per le analisi 0 per argomenti piu generici come la gestione dei corsi,
si puo utilizzare anche un contesto FST superiore (contesto di associazione
distrettuale o cantonale).

16.2 Aggiornamento informazioni TfS sulle societa di tiro

Navigazione:
9 = Elenco / Societa di tiro / Organizzazione specifica

Cliccando su "Modifica" sotto "Dati dell'organizzazione/numero di societa DDPS", si
puo impostare il circondario di tiro, il numero di societa DDPS Fucile, il numero di
societa DDPS Pistola e la persona responsabile TfS.
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16.3  Assegnare i poligoni di tiro per le discipline dell'Ordinanza

Navigazione:
9 = Elenco / Societa di tiro / Organizzazione specifica

Sotto "Disciplina e poligono di tiro" nella vista della societa, si pud modificare una
disciplina e impostare o cambiare un poligono di tiro. L'assegnazione di un poligono
di tiro a una disciplina d'ordinanza pud essere fatta solo dai ruoli TfS. Per ogni
disciplina possono essere assegnati fino a tre poligoni. Maggiori informazioni sui
poligoni di tiro al capitolo 5.

Se la "categoria" € sconosciuta all'utente TfS, |i si puo selezionare "nessuno". La FST
rivede le categorie annualmente e le assegna successivamente.

16.4 Gestione dei circondari di tiro

NEWEER BN = Elenco / Circondari di tiro

| circondari di tiro che sono nel mio contesto o subordinati possono essere modificati
0 nuovi aggiunti qui.
16.5 Elenco di persone UFT/CT

Navigazione: — Indice / UFT/CT

Tutti gli UFT, i presidenti e i membri delle commissioni di tiro che sono nel mio
contesto o subordinati sono elencati sotto "UFT / CT". Quelli esistenti possono essere
modificati o aggiunti dei nuovi.
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0 SAT-Admin

SAD - 1.11 - Eidg. Schiesskreis 11 Solothurn

Eidg. Schiesskreis 11 Solothum
‘i Sat-Admin

T

23 Panoramica
PUBBLICO

(3 Giomiditira
DIRECTORY

[ Ssocieta ditiro
(3 Poligoni di tiro
B Circondari di Tiro
&% UFT/CeT

AMMINISTRAZIONE
DELLATTIVITA DI TIRO

# Corsi
Autorizzazion]

DOCUMENT!

UFT / CCT

Home / UFT/CCT

Q

Numero personale 4
1001045
1001046
1001047

1001048

Pastenis

Alfred

Plese

Ditta

Luogo

Solothum

Bibre

Fritiourg

Zurich

E-Mail

harry@idein.ch

Humaro di telefono

07912345 67

+ AGGIUNGERE
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16.6 Richiesta dei risultati di tiro PO/TC come utente BLEs e TfS

Navigazione: .
g = Elenco / Ricerca persona

Tutti gli utenti TfS, e in particolare quelli BLEs, hanno a disposizione la funzione
"Cerca persona" nelle directory. Questa funzione puo essere utilizzata per cercare
facilmente i risultati delle esercitazioni di tiro utilizzando il numero di assicurato o |l
cognome, il nome e il luogo della persona in questione.

Cerca persana

16.7  Gestire i documenti generici

Gruppo di riferimento: = Utenti TfS

Navigazione: ; :
9 — Documentazione / Documenti

Questa parte dell'applicazione pud essere usata come un deposito di documenti. Le
cartelle possono essere create, rinominate e cancellate, cosi come caricare i fil.

Corsi monitori GT / MT + CR

Home / Corsi monitori GT / MT + CR

[ Corsi MGT / MT + Concorso £
Carlcare un nuovo file qul
Creare una nuova cartella qui
Adattare descrizione cartella

Cancellare cartella

Buono a sapersi:
Le cartelle che sono state cancellate non possono essere ripristinate!
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