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1. Informazioni generali

1.1 Struttura del manuale

Al fine di rendere questo manuale il più user-friendly possibile, tutti gli argomenti 
inclusi sono spiegati secondo il seguente schema:

- Nome del tema
- Gruppo di riferimento

o La bolla "Gruppo di riferimento" spiega al lettore direttamente all'inizio di 
ogni argomento a chi è destinato.

- Navigazione
o La bolla "Navigazione" descrive come l'utente può navigare nel sistema 

attraverso la navigazione a sinistra fino alla vista dell'argomento 
descritto. Si noti che alcune delle voci di menu sono disponibili solo per 
determinati ruoli (gruppo di destinazione).

- Istruzioni al clic
o Le brevi "istruzioni al clic" dovrebbero mostrare all'utente con immagini 

e meno testo esplicativo possibile come un'azione può essere eseguita 
nel SAT-Admin. Questo garantisce agli utenti con conoscenze 
specialistiche che non conoscono ancora l'applicazione in dettaglio un 
rapido successo con poco sforzo di lettura.

Gruppo di riferimento: Società FST, Federazioni

Navigazione:
Dati anagrafici / Persone
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- Buono a sapersi
o Nella bolla "Buono a sapersi", vengono spiegate più informazioni di 

base, conoscenze specialistiche o scadenze importanti per gli 
argomenti più complessi. Questa bolla ha lo scopo di fornire agli utenti 
le competenze necessarie.

1.2 Accesso Processo

Il SAT-Admin utilizza come procedura di login l'eIAM fornito dalla Federazione, che è 
il sistema centrale di accesso e autorizzazione dell'Amministrazione federale per le 
applicazioni web.

Per accedere al SAT-Admin è necessario accedere all'eIAM tramite il "CH-Login" o il 
"FED-LOGIN" (dispositivo Buraut con Smart Card).

In seguito, l'indirizzo e-mail utilizzato su eIAM deve essere segnalato 
all'amministratore responsabile. L'amministratore può quindi utilizzare questo indirizzo 
e-mail per assegnare i diritti necessari (vedi 15.1) e autorizzare l'utente.

Buono a sapersi:
Gli ordini supplementari possono essere inseriti dal 1° gennaio al 15 ottobre, a 
condizione che l'ordine iniziale sia già stato consegnato. All'ordinazione 
supplementare viene assegnato un numero di riferimento corrispondente 
all'anno corrente. Si possono fare diversi ordini supplementari. Tutte le 
consegne, comprese le spese di trasporto per gli ordini supplementari, sono 
fatturate insieme al rapporto di tiro.

Gruppo di riferimento: tutti

Navigazione:
Pulsante "Log-in" in alto a destra
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Gli utenti e i loro ruoli delle organizzazioni FST sono gestiti principalmente dagli 
amministratori della FST e dagli amministratori delle società. 
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Mentre gli utenti e i loro ruoli delle organizzazioni SaD (circondari federali di tiro e 
cantonali) sono gestiti principalmente dagli amministratori SaD e dagli ufficiali federali 
di tiro. 
 

 
 
Ulteriori informazioni sull'eIAM sono disponibili al seguente link: 
https://www.eiam.admin.ch
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1.3 Viste - Vista a elenco, Vista dettagliata e Finestra di dialogo 

Ci sono tre diverse viste principali nel SAT-Admin. 
La vista a elenco, in cui puoi cercare elementi usando la funzione di ricerca. 
 

 
 
La vista dettagliata, che contiene tutte le informazioni su un elemento. 
 

 
 
La finestra di dialogo attraverso la quale si possono modificare o creare nuovi 
elementi.  

Grazie a questo concetto della finestra di dialogo, l'utente ha sempre chiaro quando 
sta eseguendo un cambiamento nel sistema e quando sta solo richiamando 
informazioni. Le modifiche possono essere eseguite solo nelle finestre di dialogo, il 
che dà all'utente la sicurezza di sapere che il contenuto non sarà modificato per 
errore. 
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1.4 Processi di approvazione

Ci sono un totale di 7 processi di approvazione nel SAT-Admin:
- Annuncio del comitato e dei giorni di tiro 
- Rapporto di tiro fucile
- Rapporto di tiro pistola
- Ordine di munizioni
- Elenco rimasti
- Ordine di armi e materiale per il corso per giovani tiratori
- Rapporto sulle spese

Sebbene le persone responsabili che devono prendere una decisione variano a 
seconda dei casi, le opzioni di selezione rimangono sempre le stesse. Tramite 
"Correzione" il processo di approvazione può essere rimandato all'inizio, tramite 
"Approvare" l'elemento da controllare viene accettato e il processo viene passato 
all'unità successiva di livello superiore o infine approvato.

Gruppo di riferimento: Associazioni, funzionari SaD
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Ogni decisione può essere commentata. 

1.4.1. "Dashboard di approvazione" - Panoramica delle liste di 
approvazione

Per ogni processo di approvazione (eccetto l'ordinazione di armi per i CGT), c'è una 
lista generale di tutti i processi con lo stato corrispondente del processo sotto la voce 
di menu "Autorizzazioni".

Navigazione:
FST: Attività di tiro / Approvazioni

SaD: Amministrazione del tiro / Approvazioni
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1.5 Cambio di organizzazione attiva 

Un amministratore di alto livello (SSV Admin, SaD Admin, UFT) può assumere i 
compiti di una società / federazione subordinata nel SAT-Admin, passando
brevemente al ruolo di questa società / federazione subordinata.
Per fare questo, l'amministratore di alto livello usa la funzione "Scegliere
un'organizzazione attiva" e cerca l'organizzazione subordinata che vuole sostenere.

Gruppo di riferimento: Amministratori di alto livello
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2. Pagina iniziale pubblica

La pagina iniziale chiamata "Panoramica" del SAT-Admin è pubblica e vi si accede 
tramite l'URL www.sat.admin.ch.

Nella "Panoramica" si può accedere alla pagina di "Registrarsi" (Log-in), si può 
accedere ai "Giorni di tiro" pubblicati e si comunicano vari "Links importanti".

Inoltre, possono essere aperte le informazioni a piè di pagina "Aiuto", "Impressum" e 
"Quadro Legale".

2.1 Richiesta dei giorni di tiro pubblicati

I giorni di tiro pubblicati possono essere richiesti tramite la navigazione a sinistra 
"Giorni di tiro" e visualizzati in un elenco dettagliato. 

Gruppo di riferimento: tutti

Navigazione:
https://www.sat.admin.ch/

Gruppo target: tutti

Navigazione:
Pubblico / Giorni di tiro



 
 
 

 

14/76 

Se il tiro ha luogo in un poligono di tiro, la posizione di questo poligono può essere 
richiamata su Google Maps tramite l'azione list ("Mostra in Google Maps"). 
 

 
 

 
 
Questa lista può essere ristretta usando la funzione di filtro secondo i criteri "Data 
da", "Data fino a", "Cantone", "Fucile / Pistola", "Luogo" e "Tipo" di giornata di tiro. 
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3. Amministrazione di società / federazioni

3.1 Panoramica di società e federazioni Vista a elenco

Questa sezione elenca tutte le società e le federazioni che sono nel contesto attuale 
o subordinate ad esso. La funzione di ricerca può essere usata per cercare una
società / federazione specifica. Nel contesto FST, cliccando su una società / 
federazione specifica si apre la vista dettagliata di quella società / federazione. Con il 
pulsante "Esportare" la lista delle società / federazioni può essere esportata in un file 
Excel. Gli amministratori (FST & TFS) puossono inserire una nuova società / 
federazione con il pulsante "Nuovo".

3.2 Aggiungere una nuova società / federazione

Per una nuova società / federazione, devono essere inseriti i dati organizzativi e 
l'indirizzo di fatturazione. Si possono inserire ulteriori dati e si può determinare, se 
sono desiderate le newsletter (le newsletter alle società vengono sempre inviate 
all'indirizzo e-mail principale dell'associazione).

Gruppo di riferimento: FST, TFS, Società

Navigazione:
Elenco / Società di tiro
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3.3 Modifica di società / federazioni - Vista dettagliata 

Questa vista mostra le informazioni sui dati organizzativi, i dati sulle discipline e quelli 
legati ad esse: 

- Poligoni di tiro 
- Attività
- Dettagli del conto dell'associazione 
- Nome della società 
- Osservazione 
- Informazioni TAFS 
- AS / MTB (Associazione dei sostenitori museo del tiro) 
- Spedizione DDPS 

 
A seconda dell'autorizzazione attiva, i dati possono anche essere modificati. 
 

 
 

 
  

Buono a sapersi: 
Il membro responsabile della Commissione cantonale di tiro può essere visto 
nella scheda "Dati dell'organizzazione" nella sezione "Numero società DDPS". 
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3.3.1. Dati organizzativi 

Questa panoramica mostra il nome di una società / federazione e dove si trova nella 
gerarchia. 
Per ogni società / federazione, viene memorizzata una persona come destinatario 
della fattura.

3.3.2. Disciplina e poligono di tiro 

Questo elenco mostra quale disciplina pratica la società e a quale categoria (FST) è 
assegnata. 
Come amministratore, è possibile inserire una nuova disciplina (cliccare su 
"Aggiungi"). Per una disciplina desiderata, la categoria che la società offre può essere 
selezionata qui. Poi si può anche selezionare un poligono di tiro. Per le discipline 
d'ordinanza, questo può essere fatto solo dall'utente TfS (Ufficiale federale di tiro 
(UFT) o SaD Admin) (vedere 16.3). 
 

 
 
  



 
 
 

 

18/76 

 

3.3.3. Attività 

La scheda informativa "Attività" mostra in una vista a elenco chi svolge quali attività 
nell'associazione. Le nuove attività devono essere inserite in base alle persone.

"Annuncio del comitato" genera un PDF con le attività dell'associazione. Quali 
attività vengono elencate, sono definite nei dati di base (vedi 0). 
 
 

 

3.3.4. Dati del conto 

Ogni associazione può curare i propri dati del conto nella scheda informativa "Dati del 
conto della società".
 

 

Buono a sapersi: 
Se una società ha due numeri DDPS (fucile e pistola), un conto separato può 
essere registrato per la "sottosezione pistola". 
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3.3.5. Schede di società e federazioni 

Nome della società: questa informazione è disponibile solo per gli amministratori di 
alto livello. Il nome della società e la località possono essere inseriti in questa scheda. 
 
Informazioni TAFS: Le informazioni sulla fatturazione sono riportate qui. Solo gli 
utenti TFS possono modificare i dati. 
 
AS / MTB: Informazioni sul "Museo svizzero del Tiro". Questi sono gestiti 
esclusivamente dal Museo del Tiro. 
 
Spedizione DDPS: Le informazioni utilizzate per la spedizione primaverile ed estiva 
devono essere gestite qui dall'associazione. Il numero di rotoli termici è calcolato 
automaticamente e non può essere sovrascritto dall'associazione. 
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4. Gestione delle persone

4.1 Panoramica delle persone della società / organizzazione Vista a 
elenco

In questa sezione sono elencate tutte le persone che sono assegnate alla società o 
organizzazione corrispondente. La funzione di ricerca facilita la ricerca diretta di 
persone specifiche. Cliccando su una persona specifica, si può aprire la vista 
dettagliata. Il pulsante "Aggiungere" può essere usato per inserire nuovi membri / 
persone.

Gruppo di riferimento: Società FST, Federazioni

Navigazione:
Elenco / Persone
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4.2 Aggiungere nuovi membri, persone o indirizzi aziendali 
all'associazione 

Quando si aggiunge una nuova persona, il sistema controlla prima se questa persona 
è già registrata nel sistema stesso, in modo da evitare voci duplicate. Se questa 
persona esiste già, i dati della persona già memorizzati possono essere ripresi 
cliccando su "Aggiungere". Se questa persona non esiste ancora, l'utente può 
aggiungerla cliccando su "Inserisci come nuova persona". Qui bisogna distinguere se 
questa persona deve essere iscritta come membro (come membro effettivo 
dell'associazione), come funzionario o solo come indirizzo (inserzionista, sponsor, ...). 
Naturalmente, le persone possono essere sia funzionari che membri di 
un'organizzazione allo stesso tempo. In questo caso, si consiglia di inserire la 
persona prima come membro e poi di assegnarle la funzione corrispondente (attività). 
 
 

 
 

 
 

  

Buono a sapersi: 
I membri sono tiratori con o senza licenza, membri onorari o passivi.  
Quali indirizzi o funzionari vengono principalmente registrate ditte, persone o 
autorità, che ricoprono un'attività ma non sono membri dell'associazione. 
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4.3 Modifica dei dati personali - Vista dettagliata 

In questa panoramica, si possono visualizzare e modificare i dati personali e di 
contatto registrati. 
 

 
 

4.4 Appartenenze e attività 

Se una persona è appena registrata e aggiunta all'associazione, può essere 
direttamente inserita un'appartenenza o un'attività. Se una persona è già assegnata 
all'associazione, diverse appartenenze e attività possono essere aggiunte anche 
successivamente. Queste vengono aggiunte inserendo l'organizzazione 
corrispondente e selezionando la categoria di appartenenza o di attività appropriata. 
Un'iscrizione non può essere cancellata, ma viene terminata con l'inserimento di una 
data di dimissioni.  
 

4.4.1. Affiliazioni

Un membro può avere diverse affiliazioni (comprese le licenze) per associazione. Il 
sistema permette di selezionare solo le iscrizioni e le attività che l'associazione o 
l'organizzazione offre, e tiene conto delle iscrizioni già esistenti per questa persona. 
Le iscrizioni già effettuate possono essere visualizzate e terminate. In caso di 
modifiche a una licenza A, il titolare della licenza e, se applicabile, anche la società 
alla quale viene addebitata la nuova licenza A, vengono informati. 
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4.4.2. Attività 

Diverse attività possono essere registrate per persona o membro. Una selezione di 

esistenti possono essere visualizzate, modificate o cancellate. 

4.5 Newsletter 

Si può definire per ogni persona se si desidera una newsletter per e-mail, per posta (a 
pagamento) o nessuna newsletter. La newsletter viene inviata all'indirizzo e-mail 
primario. 
 

4.6 Abbonamenti 

Un abbonamento per ogni membro e il numero di questi abbonamenti può essere 
selezionato tra diversi tipi di abbonamento. Questi tipi di abbonamenti sono in parte 
addebitati in modo diverso. I tipi di abbonamento più comuni includono le seguenti 
differenze. 
 

Tipo di abbonamento Descrizione 

Abbonamento Non appena una licenza è stata 
registrata per un membro, viene 
assegnato un abbonamento. Questo 
abbonamento è incluso nella licenza e 
nella quota associativa variabile FST.  
 

Se non si desidera un abbonamento, 
questo può essere segnalato al 
segretariato centrale FST. 

Abbonamento supplementare Abbonamento per persone senza 
licenza. Questo abbonamento 
aggiuntivo sarà fatturato alle società 
tramite la SCT/SF. 

Abbonamento singolo Chiunque sia interessato può ordinare il 
suo abbonamento personale 
direttamente al segretariato centrale 
FST. La fattura sarà inviata direttamente 
all'abbonato.

Abbonamento gratuito Il segretariato centrale FST. può 
assegnare a persone selezionate un 
abbonamento gratuito. (riviste, sponsor, 
ecc.) 
Gli abbonamenti gratuiti non vengono
addebitati. 
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4.7 Carta di licenza 

Alla voce carta di licenza è possibile vedere il codice a barre della carta di licenza, se 
è necessaria una nuova produzione e quando i dati sono stati elaborati l'ultima volta. 
L'amministratore della società può vedere individualmente per ogni socio, nella 
panoramica delle persone, quando i dati della carta di licenza sono stati elaborati per 
l'ultima volta e se è necessaria la produzione di una carta di licenza. Nella 
panoramica di tutte le persone, è possibile attivare la casella di controllo "È 
necessario produrre la carta di licenza" per tutte le persone selezionate. 

4.8 Formazioni

I corsi di formazione che il membro ha completato sono registrati sotto corsi di 
formazione. A tal fine, deve essere selezionata un'organizzazione per la quale il 
membro ha principalmente completato la formazione. La formazione viene registrata 
utilizzando le seguenti informazioni: 

 Corso (selezione di corsi possibili) 
 Data del corso (data in cui la formazione è stata completata) 
 Titolo (selezione di calcoli dello status raggiunto attraverso la formazione) 
 Diploma (caratteristica che indica se il corso è stato completato con successo 

e se anche lo status è stato assegnato dall'ente di formazione)
 Associazione (numero dell'associazione per la quale il membro ha partecipato 

alla formazione) 
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4.9 Distinzioni 

di maestro 
in campagna (F+P) e le medaglie di maestria. Inoltre possono essere aggiunti anche 
la data di presentazione, l'anno del premio e un commento opzionale. 
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5. Gestione dei poligoni di tiro

5.1 Panoramica dei poligoni di tiro Vista a elenco

Questa panoramica mostra i poligoni di tiro che sono assegnati all'unità organizzativa 
corrispondente o che possono essere richiamati. Se si clicca su un poligono di tiro, 
vengono visualizzati i dettagli del poligono di tiro selezionato.

Gruppo di riferimento: Società FST, Federazioni, TfS

Navigazione:
Elenco / Poligono di tiro
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5.2 Registrare un nuovo poligono di tiro 

 

richieste. Quando si inserisce il numero del poligono di tiro, assicurarsi che il numero 
del poligono di tiro sia inserito con il numero del cantone corrispondente al primo 
posto. (Il sistema non accetta altre informazioni). 
 
 

 
 
 

5.3 Inserimento delle coordinate di un poligono di tiro 

 
Le coordinate possono essere inserite in uno dei due seguenti formati 
"XXXXXX,XXXXXX" o "2XXXXXX,1XXXXXX", che corrisponde ai sistemi di 
riferimento CH1903+ / LV95 e CH1903 / LV03. 
 
Maggiori informazioni sulle coordinate possono essere trovate qui: Sistemi di 
riferimento geodetici
Link: https://www.swisstopo.admin.ch/it/conoscenze-fatti/misurazione-
geodesia/sistemi-di-riferimento.html 
 
Le coordinate possono essere determinate su https://map.geo.admin.ch/ , a questo 
scopo deve essere cercata sulla mappa la posizione esatta. Le informazioni 
corrispondenti possono essere lette cliccando con il tasto destro del mouse. 
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Quando si inseriscono le coordinate nel SAT-Admin, i caratteri speciali e i decimali 
vengono rimossi in modo che le coordinate siano accettate e riconosciute.
 

Sistema di 
riferimento 

Coordinate su 
map.geo.admin.ch 

Inserire le coordinate nel SAT-
Admin 

CH1903+ / LV95 2'623'697.0, 1'195'586.0 2623697, 1195586 

CH1903 / LV03 623'696.73, 195'586.03 623696, 195586 
 
Esempio di un input corretto
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5.4 Modifica di un poligono di tiro - Vista dettagliata 

Una volta che i dati di base del campo di tiro sono stati registrati, si possono 
aggiungere le seguenti aree e contenuti: 
 

- Distanze 
-  
- Legge sulla protezione dell'ambiente (LPAmb) 
- Documenti 
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5.5 Distanze di un poligono di tiro  

Nelle distanze di un poligono di tiro, le seguenti informazioni sono amministrate per 
disciplina: 
 

- Configurazione dei sistemi di bersaglio 
- Numero di bersagli 
- Attrezzatura 
- Sistema ricuperatori per proiettili 
- Tunnel fonoassorbenti 
- Zone di pericolo 
- Associazioni o persone responsabili

 
Le distanze F300, P25 e P50 sono gestite solo dal "Cdo Istr SaD" in particolare dagli 
UFT. Le distanze rimanenti sono gestite dalla 
anche qui, dato che può gestire tutte le distanze. 
 
Se qualcosa è cambiato a livello del "responsabile" (associazioni o persone 
responsabili), l'UFT deve essere informato. 
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Quando si aggiunge o si modifica una distanza, si apre la seguente finestra di 
dialogo, che mostra o nasconde (a seconda della disciplina selezionata) i campi di 
inserimento necessari, in modo che le informazioni necessarie possano sempre 
essere inserite per la distanza selezionata.
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5.6  

In quest'area vengono gestite le mezze giornate di tiro (SHT) e lo 
 

 

 

5.7 Legge sulla protezione dell'ambiente (LPAmb) 

Questa sezione copre i problemi attuali della legge sulla protezione dell'ambiente. 
 

5.8 Documenti  

Per ogni poligono di tiro possono essere caricati e richiamati vari documenti.
 

 
 

 
 
  

Buono a sapersi: 
I documenti di un poligono di tiro includono rapporti di accettazione, piani di zone 
pericolose/di sbarramento.
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6. Inserire i giorni di tiro

6.1 Inserimento manuale dei giorni di tiro

Nella sezione della registrazione dei giorni di tiro, ogni società può inserire il suo 
annuncio della giornata di tiro. Una riga separata deve essere inserita per ogni data e 
mezza giornata. A tal fine, la data e l'ora e il tipo di evento sono selezionati per ogni 
disciplina. Per i tipi di eventi predefiniti non c'è una descrizione aggiuntiva dell'evento 
e deve essere selezionato un poligono di tiro. Per il tipo di evento "altro", è possibile 
selezionare una descrizione aggiuntiva dell'evento e un luogo al di fuori del poligono 
di tiro.

Gruppo di riferimento: Società FST

Navigazione:
Tiro / Registrazione dei giorni di tiro

Buono a sapersi:
La società di tiro deve inserire nel sistema SAT-Admin, almeno 14 giorni prima 
del primo esercizio federale, ma non oltre il 10 aprile, orari e luogo di tutti gli 
esercizi federali, esercizi di tiro volontari e corsi di tiro previsti fino al 31 agosto.
La Commissione di tiro, l'UFT e il SaD Top Level Admin possono inserire o 
correggere i dati anche in un secondo momento, se necessario.
Questi dati servono come base per l'interrogazione pubblica dei giorni di tiro.

Il termine "festa di tiro" può essere utilizzato solo se corrisponde alla definizione 
delle regole del tiro sportivo.
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6.2 Registrazione tramite modello Excel 

È possibile inserire la registrazione dei giorni di tiro in Excel e importarlo 
successivamente. Il modello Excel può essere scaricato, compilato correttamente e 
poi importato di nuovo. Le voci di menu per il download del modello e l'importazione 
possono essere raggiunte attraverso i tre puntini. 
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7.   Annuncio del comitato e dei giorni di tiro

Un altro compito delle società La 
società può avviarlo tramite il pulsante "+ Inizializzare il processo di approvazione". In 

commissione cantonale di tiro.

Gruppo di riferimento: Società FST

Navigazione:
Attività di tiro / Annuncio del comitato
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8. Compilare le liste dei partecipanti 

8.1 Programma obbligatorio e tiro in campagna

La ricerca dei partecipanti per la registrazione può essere fatta in diversi modi. Da un 
lato, i membri della propria associazione possono essere trovati con una semplice 
ricerca dei partecipanti. Ora è anche possibile cercare membri al di fuori 
dell'associazione. Qui (per ragioni di protezione dei dati) è necessario inserire ulteriori 
attribu
della società". Il Mil può ancora essere cercato inserendo il numero di assicurato.

Se si seleziona la persona desiderata, vengono visualizzati i dati personali e i risultati 
di tiro possono essere inseriti insieme alle specifiche dell'arma. Le categorie e i diritti 
ai contributi corrispondenti vengono riportati automaticamente. Si controlla anche se 
una persona ha già conseguito un risultato per lo stesso programma in un'altra 
società. Se questo è il caso, non è possibile inserire altri risultati per questa persona. 

Gruppo di riferimento: Società FST

Navigazione:
Tiro / Registrazione dei giorni di tiro

Buono a sapersi:
La registrazione dei partecipanti all'esercizio federale è indispensabile per la 
creazione del rapporto di tiro, la cui scadenza è fissata al 20.09 dell'anno in 
corso. I dati non possono più essere modificati nel rapporto di tiro. 
Si prega di registrare tutti i membri delle forze armate con il numero di 
assicurato. Questo garantisce che l'obbligo al tiro sia automaticamente registrato 
e che la società riceva i contributi federali per questo partecipante.
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8.2 Elenco deli rimasti

Nella lista dei partecipanti "PO/TC Fucile" la casella di controllo "Rimasto" deve 
essere selezionata per un Mil.

Gruppo di riferimento: Società FST

Navigazione:
Elenco dei partecipanti / PO/TC fucile

Elenco dei partecipanti / Elenco dei rimasti

Buono a sapersi:
Un Mil deve essere contrassegnato come rimasto se i requisiti minimi (meno di 
42 punti sparati o più di 3 zeri) non sono stati soddisfatti.

Un Mil può essere "Rimasto" solo se non ha soddisfatto i requisiti minimi nelle 
tre possibilità di tiro. Se i requisiti minimi sono soddisfatti nella 1a o nella 2a 
ripetizione, deve essere inserito questo risultato. 
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Non appena si seleziona la casella di controllo "Rimasto" per un membro, questo 
viene automaticamente riportato nell'elenco dei rimasti. Dopo che il flusso di lavoro 

approvazione del rapporto di tiro fucile è stato approvato da tutti i livelli, la 
società deve anche confermare i rimasti e avviare il flusso di lavoro per 

dei rimasti. 
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8.3 Giovani tiratori GT Fass 90

I partecipanti al corso per giovani tiratori sono automaticamente inclusi nella lista dei 
partecipanti, purché abbiano assegnato l'attività "partecipante al corso GT+JJ (F300)" 
e abbiano impostato la caratteristica "partecipante al corso GT+JJ (F300)" nei dati 
personali. Lo stesso vale per il capo dei GT con la rispettiva attività registrata e che 
hanno impostato la caratteristica "Capi GT e monitori al tiro di gara" nei dati personali. 
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Dopo di che, i risultati possono essere inseriti nella lista dei partecipanti. Affinché una 
società abbia diritto ai contributi federali, tutti i programmi prescritti del rispettivo corso 
devono essere sparati. 
Se non vengono svolti tutti i programmi, la società riceverà il credito nel rapporto di 
tiro solo per le munizioni sparate fino alla fine del corso. 
 
Alla società saranno accreditate, nel rapporto di tiro, le munizioni per il tiro di gara dei 
capi giovani tiratori che figurano nell'elenco dei partecipanti. Il risultato dei capi dei 
giovani tiratori non deve essere registrato. 
 

 
 

 

Buono a sapersi: 
I partecipanti al CGT con almeno un risultato, avranno la registrazione della loro 
formazione solo dopo il rapporto di tiro approvato. 
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8.4 Juniores pistola 

 
Se a una persona è stata assegnata l'attività "Particip. corso J (Pistola)" o "Capo GT 
pistola 25m" nella società desiderata, questa persona può essere aggiunta all'elenco 
dei partecipanti Juniores Pistola tramite una ricerca. È importante che la casella di 
controllo "Partecipante al corso" sia selezionata per " Particip. corso J (Pistola)". 
Selezionando questa casella di controllo, il SAT-Admin verifica se un partecipante 
soddisfa tutte le condizioni per il pagamento di eventuali contributi federali (età e 
nazionalità). 
 

 
 

 
 

 
 
Tuttavia, i risultati possono essere inseriti in ogni caso in questo elenco di 
partecipanti. 
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Buono a sapersi: 
Affinché una società abbia diritto ai sussidi federali, il corso di Juniores pistola 
deve essere richiesto dalla società al TAFS e approvato da questo ufficio. 
L'approvazione sarà annotata dal TAFS nel rapporto di tiro pistola. 
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8.5 Modifica degli elenchi dei partecipanti nel modello Excel 

Gli elenchi dei partecipanti possono anche essere modificati in un Excel. 

8.5.1. PO/TC Fucile e Pistola 

Sotto i tre puntini si può scaricare un modello per le liste dei partecipanti PO/TC. I 
partecipanti e i loro risultati possono essere inseriti in questo modello. 
 

 
Per ogni partecipante deve essere inserito il numero dell'assicurato o il numero della 
persona, in modo che SAT-Admin possa inserire correttamente i partecipanti e i loro 
risultati quando si carica il modello Excel. 
È importante che la formattazione e la struttura dei modelli Excel non vengano 
modificati, altrimenti il caricamento non funzionerà più.
 

8.5.2. GT Fass 90 importazione risultati 

Tutti i giovani tiratori devono essere registrati in conformità con il punto 8.3. Non è 
possibile inserire direttamente nella lista ulteriori giovani tiratori. Questa lista può 
essere esportata e poi compilata con i risultati. La lista completata può essere 
caricata successivamente. 
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9. Inoltro dei rapporti di tiro 

Se gli elenchi dei partecipanti sono stati registrati in modo completo, le cifre vengono 
calcolate automaticamente e trasferite nel rapporto di tiro. Solo i membri delle 
commissioni di tiro e il TfS possono apportare modifiche ai rapporti di tiro.
 

 
 

 
 
Clicca su "inizializzare il processo di approvazione", per avviare il processo di 
approvazione del rapporto di tiro da parte del presidente o dell'amministratore della 
società. 

 
 
  

Buono a sapersi: 
Il rapporto di tiro deve essere inoltrato entro il 20 settembre dell'anno in corso. 
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Gli enti di approvazione possono ritornare alla società il rapporto di tiro con un 
commento facoltativo per la "correzione" o approvarlo ("approvare"). 
Se un rapporto di tiro viene ritornato per la correzione, la società deve apportare le 
modifiche desiderate e può quindi ri-inizializzare il flusso di lavoro.  
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10. Effettuare ordini 

10.1 Ordine di munizioni 

 

 
 
Non appena l'ordine di munizioni è stato compilato come desiderato, l'ordine può 
essere definitivamente inoltrato tramite il pulsante "inizializzare il processo di 
approvazione"  . 
 

 
 

 
 
  

Buono a sapersi: 
L'ordine di munizioni deve essere inserito dall'associazione entro il 20 settembre. 
Se la società non desidera ordinare munizioni, spuntare la casella "nessun ordine 
richiesto" e avviare il flusso di lavoro. 
 
Per il GP 11, può essere ordinato fino ad un massimo dell'ordine superiore degli 
ultimi due anni. Se la società ha bisogno di più GP 11, bisogna contattare l'UFT 
responsabile. 
 

Buono a sapersi: 
Gli ordini supplementari possono essere inseriti fino al 15 ottobre, a condizione che 
l'ordine iniziale sia già stato consegnato. All'ordinazione supplementare viene 

eseguire diversi ordini supplementari. Tutte le consegne, comprese le spese di 
trasporto per gli ordini supplementari, sono fatturate insieme al rapporto di tiro. 
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10.2 Ordinazione armi e materiale corso GT

Il numero di armi che possono essere ordinate è automaticamente ripreso dal numero 
di partecipanti al CGT. Il numero di protezioni per l'udito e di teli tenda di scarto può 
essere scelto liberamente. 

, oppure 
l'amministratore della società, deve inizializzare l'ordine cliccando su "inizializzare il 

Gruppo di riferimento: Società FST con numero di società DDPS

Navigazione:
Ordinare / armi CGT

Buono a sapersi:
Dopo che tutti i partecipanti al corso per giovani tiratori sono stati, secondo il punto 
7.3, correttamente registrati può essere inserito l'ordine delle armi e 
dell'equipaggiamento.
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tiratori", l'ordine può essere scaricato in formato PDF e può essere presentato al 
centro log durante il ritiro. 
 
Se ulteriori giovani tiratori si uniscono al corso dopo , gli 
ulteriori giovani tiratori devono essere registrati in conformità con il punto 8.3. 
Successivamente, è necessario inserire e inizializzare un ulteriore ordine.  
All'ordine supplementare viene assegnato un numero di s
di riferimento. 
 

 
 
 

 
 
 
 
  

Buono a sapersi: 
Non appena i dati dell'ordine sono stati trasferiti a SAP, questo è visibile nel flusso di 
lavoro di approvazione. 
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11.Calcoli e posizioni di calcolo

Una calcolazione include sempre le seguenti informazioni:
- Data
- Tipo
- Stato (in attesa di, documento generato, p

annullato)
- Testo
- Persona o organizzazione creditrice
- No. creditore
- Persona o organizzazione debitrice
- No. debitore
- Totale (corrisponde all'importo totale del documento)
- Commento
- Documento
- N. documento
- Data di fatturazione
- Varie posizioni di calcolazione

Le seguenti informazioni appartengono a una posizione di calcolazione:
- Numero di posizione
- Data
- Stato
- Testo della posizione
- Quantità
- Tasso
- Importo

Gruppo di riferimento: Società FST, Admin FST e Admin TfS

Navigazione:
Calcolazioni / Calcolazioni

Calcolazioni / Posizioni

Buono a sapersi:
Per il calcolo si distinguono i seguenti due elementi: calcolazioni e posizioni di 
calcolazione.
Una calcolazione consiste in informazioni sulla fattura stessa come il cliente, il 
venditore, il tipo di fattura e gli elementi della fattura assegnati. Le voci della fattura 
contengono una descrizione, quantità e tasso.
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11.1 Viste delle calcolazioni

Oltre alla vista dettagliata di una calcolazione con tutte le sue posizioni, c'è anche una 
vista a elenco di tutte le calcolazioni e una vista a elenco di tutte le posizioni di 
calcolazione. 
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11.2 Posizione di calcolazione manuale 

Quando una calcolazione viene creata inizialmente, ha lo stato "In attesa di". In 
questo stato, le cifre della calcolazione possono essere controllate e se necessario 
adattate. 
Le posizioni di calcolazione calcolate automaticamente dal sistema possono essere 
"Annullate" e si possono creare nuove "Posizioni manuali". 
Per farlo, cliccate sul pulsante "Aggiungi" nella vista dettagliata di una calcolazione. 
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11.3 Posizione della calcolazione aperta per l'anno successivo 

Come SaD-Top-Level-Admin, è possibile inserire una correzione inserendo una 
posizione in Calcolazioni / Posizioni. Alla successiva creazione di una calcolazione di 
questo tipo, vengono prese in considerazione tutte le posizioni che hanno ancora lo 
stato "In sospeso". 
 

11.4 Storicizzazione delle posizioni di calcolazione 

Le modifiche alle posizioni di calcolazione possono essere monitorate utilizzando la 
funzione di cronologia. A tal fine, fare clic sull'icona della cronologia di un elemento. 
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11.5 Contributi federali TfS Fucile e Pistola 

Durante l'anno (marzo - 20 settembre) le società di tiro registrano i tiratori nelle liste 
dei partecipanti. Non appena tutti i tiratori sono registrati, il processo di approvazione 
viene avviato dalla società su entrambi i rapporti di tiro per fucile e pistola purché sia 
disponibile. 
 
Il sistema SAT-Admin controlla ogni giorno della settimana se i rapporti di tiro sono 
stati approvati in modo definitivo e crea automaticamente per questi una nuova 
calcolazione "Contributo federale TfS fucile" o "Contributo federale TfS Pistola" a 
seconda del rapporto di tiro. 
 
A questo punto il "Cdo Istr TfS" controlla le cifre della calcolazione appena creata. Se 
le cifre sono corrette, lo stato viene modificato da "In attesa" a "Produrre giustificativo" 
e il SAT Admin crea un giustificativo corrispondente. 
 
Se anche questo giustificativo è corretto, il "Cdo Istr TfS" finalizza la calcolazione e 
imposta lo stato "Trasmettere a SAP". I dati vengono ora trasmessi a SAP e viene 
attivato il pagamento alla società di tiro. 
 

11.6 Fattura munizioni Fucile e Pistola 

Durante tutto l'anno, le società di tiro ordinano le munizioni mediante il SAT-Admin, 
che vengono fornite dai centri logistici. Il controllo degli ordini viene effettuato 
annualmente dai centri logistici e dal SAT-Admin.  
 
A novembre, gli acquisti di munizioni e gli eventuali resi vengono trasferiti da SAP a 
SAT-Admin. In seguito, le fatture delle munizioni vengono generate per ogni società. 
A questo scopo, il "Cdo Istr TfS" usa semplicemente la funzione "Iniziare la contabilità 
SAP degli ordini di munizione", che si trova nella vista elenco delle calcolazioni. 
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Le fatture delle munizioni sono controllate dal "Cdo Istr TfS", i documenti (fatture) 
sono preparati e rilasciati. 
 
Le ricevute di fattura sono poi stampate e inviate dall'Ufficio federale delle costruzioni 
e della logistica, e il SAT-Admin trasmette queste fatture tramite un'interfaccia SAP 
alla "Fin V" in modo che abbino un documento contabile. 
 
 

11.7 FST Fattura federazione per servizi della federazione 

I servizi della federazione FST sono addebitati dalla FST alle federazioni cantonali e 
da lì, a seconda del cantone, anche alla regione subordinata, ai distretti o 
direttamente alle società. Questa definizione può essere eseguita solo 
dall'amministratore FST stesso ed è fatta direttamente sulle rispettive organizzazioni 
FST del tipo "cantone/sotto-federazione" e definisce a quale livello organizzativo 
vengono trasmesse le fatture. 
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Non appena questa definizione "Destinatario della fattura per servizi della 
federazione" è stata resa coerente e corretta per tutte le organizzazioni FST, l'Admin 
FST può generare, a partire dal mese di febbraio, la fattura per i servizi della 
federazione per tutte le organizzazioni FST tramite il pulsante "+ Calcolazione". 
 
Se le cifre sono corrette, la fattura corrispondente può essere generata tramite il 
pulsante "Creare giustificativo". 
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11.8 Calcolazione abbonamenti individuali e newsletter FST 

La "Calcolazione dell'abbonamento individuale e della newsletter FST" è attivato 
dall'Admin FST e si basa sui dettagli della newsletter e dell'abbonamento individuale. 
(Maggiori informazioni su questo punto possono essere trovate nel capitolo 4.5 e 4.6) 
 
La calcolazione per gli abbonamenti individuali e le newsletter viene poi attivato 
direttamente nella vista a elenco "Calcolazioni". Per le persone che hanno già 
ricevuto una fattura, non verranno attivate nuove calcolazioni per l'anno in corso al 
momento di cliccare sul pulsante "Attivare abbonamenti individuali e invii di newsletter 
per posta".
 
Non appena tutte le calcolazioni sono state generate, possono essere controllati e i 
corrispondenti "documenti creati". 
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11.9 Calcolazioni  Modalità elaborazione di massa 

Per poter generare più rapidamente tutti i documenti, si può anche utilizzare la 
 

Per fare ciò, questo viene selezionato nella vista della lista delle calcolazioni, poi la 
vista viene filtrata al tipo di calcolazione e allo stato desiderato. Dopo di che, le 
funzioni di elaborazione di massa desiderate sono disponibili ("Annullare tutti" o "Crea 
tutti i documenti"). 
 

 
 
Quando viene creato un documento, l'utente può selezionare la data di fatturazione 
desiderata. Questa funzione è pratica se le ricevute devono essere inviate con un 
leggero ritardo. 
 
Per evitare lunghi tempi di attesa per le funzioni di elaborazione di massa, queste 
vengono eseguite dal SAT-Admin in background. In ritorno, l'utente riceve un 
messaggio dal SAT-Admin che il lavoro è stato messo in attesa e viene elaborato. Il 
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12.Elenchi

Nel SAT-Admin, gli utenti possono generare diversi elenchi a seconda della loro 
autorizzazione, per cui queste valutazioni generano sempre un documento PDF o 
Excel.

I documenti PDF vengono generati se vengono creati moduli da firmare o ricevute di 
fatture. Tutti i altri documenti necessari per la valutazione o il controllo sono in uscita 
come Excel.

Gruppo di riferimento: tutti

Navigazione:
Documenti / Elenchi

Buono a sapersi:
Se gli utenti di TfS vogliono eseguire delle analis sui dati delle società di tiro, devono 
cambiare il contesto nell'area FST.
(Descritto nel capitolo 1.5)

Buono a sapersi:
Se un UFT vuole fare una valutazione sui partecipanti al corso nella sua cerchia 
di tiro, deve passare al contesto dell'associazione cantonale.
(Descritto nel capitolo 1.5)



 
 
 

 

59/76 

12.1 Struttura degli elenchi di Excel 

La maggior parte degli elenchi Excel del SAT-Admin contengono una prima scheda 
con i dati formattati, corrispondente alla valutazione effettiva. Una seconda scheda, 
chiamata "DataSource", contiene i "dati grezzi" della valutazione, ed una terza 
scheda "Translations",  contiene le traduzioni per la valutazione. 
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12.2 Generare elenchi 

Sotto il punto di navigazione "Elenchi" sono memorizzate tutte le valutazioni in modo 
tematico appropriato e possono essere create tramite il pulsante "Genera rapporto". 
Per ogni valutazione c'è una breve descrizione che spiega il suo contenuto. 
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13.Gestione dei corsi 

13.1 Panoramica

Oltre alla panoramica per navigare verso un corso specifico, un nuovo corso può 
essere inserito qui dal TfS o dalla FST.

13.2 Inserimento dei corsi

Per un nuovo corso, bisogna inserire un nome, un tipo e un orario di inizio e di fine. 
Facoltative sono le informazioni su una persona responsabile, la limitazione del 
numero di partecipanti, il luogo e la lingua. Per il luogo, si può selezionare un 

si può inserire una città e una via.

Navigazione:
Amministrazione di tiro / Corsi
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13.3 Svolgimento die corsi

Una volta registrato il corso possono essere apportate ulteriori modifiche: 
- Informazioni sul corso 
- Cambio di stato 
- Caricare i documenti 
- Panoramica dei partecipanti
- Registrare i partecipanti 

Tramite "Modifica lo stato" lo stato del corso può essere modificato. Sono disponibili i 
seguenti stati:

- Bozza 
- Pubblicato 
- Registrazione completata
- Completato 

 

13.4  

Gli stessi dati della creazione sono mostrati qui sotto "Informazioni sul corso". 
Questi possono essere modificati solo finché il corso è in stato di "Bozza".
 

13.5  

Dalla bozza, il corso può essere solo pubblicato. I partecipanti possono essere iscritti 
a un corso pubblicato, secondo i limiti. Le organizzazioni vedono solo i loro 
partecipanti o quelli delle organizzazioni subordinate. Altrimenti, sono visibili solo il 
numero di partecipanti e i limiti. Da questo stato, un corso può essere riportato allo 
stato "Bozza", la registrazione può essere completata o annullata (stato "Interrotto"). 
 

13.6  

Per i corsi nello stato "Registrazione completata", uno dei seguenti stati deve essere 
registrato per ogni partecipante: 

- Superato 
- Non si è presentato 
- Non superato

 

 
 
Da questo stato, un corso può essere riportato allo stato "Pubblicato", completato 
(stato "Completato") o cancellato (stato "Interrotto"). 
 

 
  

Buono a sapersi: 
I corsi TfS sono disponibili solo per le associazioni con un numero di società 
DDPS per fucile o pistola. 
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13.7  

Se un corso ha lo stato "Completato", si possono inserire solo commenti sui 
partecipanti. 
 

 
 

13.8  

I corsi in stato "Annullato" non possono più essere modificati. 
  

Buono a sapersi: 
Per i corsi per Giovani Tiratori, la formazione viene inviata al Sistema 
Informativo del Personale delle Forze Armate (PISA) dopo il completamento. 
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14.Gestione delle spese 

Le spese sono gestite sulle persone. Clicca su "Spese" per passare alla panoramica 
delle spese.

Lì puoi esportare la ricevuta della spesa, correggere le spese, inserire nuove spese o 
inizializzare il processo di approvazione.

Navigazione:
Directory / UFT / CT / persona specifica
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Il numero delle schede di tiro (fogli di stand) viene estratto automaticamente dalle liste 
dei partecipanti. 
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15.Amministrazione del sistema 

15.1 Gestione degli utenti

L'amministrazione degli utenti è accessibile tramite la navigazione a sinistra 
"Amministrazione/Utente".
Gli utenti sono elencati nella panoramica e possono essere filtrati e modificati qui.
Per aggiungere un nuovo utente, l'utente deve prima registrarsi nell'eIAM (vedi 
Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.). L'utente può quindi essere 
inserito qui e gli si possono assegnare i ruoli desiderati.

Gruppo di riferimento: Admins

Navigazione:
Amministrazione / Utente
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15.2 Mantenzione dei dati di base 

15.2.1. Codice di selezione

Per alcuni dati di base, viene registrato un codice di selezione alfanumerico che 
determina l'ordine in liste, rapporti, ecc. 

15.2.2. Stato

Molti dati di base hanno un campo "Stato". Questo serve per impostare la voce come 
"attiva", cioè per renderla disponibile, in modo che possa essere usata da altri utenti. 
Se lo stato è impostato su "inattivo", non può più essere riassegnato.

15.2.3. Gestione generale dei dati di base

I dati di base generali sono gestiti in quest'area. Questi sono utilizzati in tutta 
l'applicazione. Le voci possono essere cancellate solo se non sono utilizzate da 
nessuna parte.

15.2.3.1. Categorie di membri

La denominazione può essere definita per ogni lingua. La chiave viene utilizzata per 
importare le persone (vedere 15.4.1).

Inoltre, è possibile definire un'affiliazione ad una disciplina. Ciò significa che questa 
categoria di appartenenza è offerta solo alle organizzazioni in cui è elencata la 
disciplina desiderata. 

Se una categoria di membri deve essere offerta solo a una specifica organizzazione o 

può essere registrata.

Per ogni categoria di membri si può definire se l'assicurazione da parte dell'USS è 
obbligatoria, facoltativa o non consentita.

15.2.3.2. Categorie di attività

La denominazione può essere definita per ogni lingua. La chiave viene utilizzata per 
importare le persone (vedere 15.4.1).

categoria di attività è offerta solo alle organizzazioni in cui è elencata la disciplina 
desiderata. 

Gruppo di riferimento: Amministratori di alto livello

Navigazione:
Amministrazione / Dati di base
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Se una categoria di attività deve essere offerta solo a un'organizzazione specifica o 
alle sue organizzazioni subordinate, l'appartenenza organizzativa corrispondente può 
essere registrata. 
 
Per ogni categoria di attività si può definire, se richiede un corso, se viene 

del comitato.  

15.2.3.3. Motivo delle spese

Per motivare la spesa si può inserire la descrizione. 
 

15.2.3.4. Categoria di distinzione 

Per la categoria di distinzione può essere inserita la descrizione. 
 

15.2.3.5. Centro logistico dell'esercito (CLE) 

Una denominazione e un documento identificativo devono essere inseriti per un CLE 
e se questo CLE fornisce munizioni e armi. Se un CLE fornisce munizioni, devono 
essere compilati anche i campi Settimana di consegna dei primi ordini e Dettagli, che 
altrimenti sono opzionali. Sempre opzionali sono l'indirizzo, una persona di contatto e 
informazioni sugli ordini di armi. 

15.2.4. Gestione dei corsi di formazione 

15.2.4.1. Corso/Formazione 

I corsi e le formazioni qui elencati possono essere utilizzati sotto la voce "Corsi" (vedi 
Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.)  
Per un corso è necessario inserire un codice di selezione, un nome e 
un'abbreviazione. Facoltativamente si può registrare, un'età minima, un numero di 
anni fino a quando non è necessario un corso di ripetizione e un corso come 
prerequisito.
I corsi VDA sono elencati qui, ma possono essere modificati solo in misura molto 
limitata (solo codice di ordinamento e abbreviazioni). 
Le formazioni/corsi e i moduli possono basarsi e richiedere altre 
formazioni/corsi/moduli. 
 

15.2.4.2. Modulo 

Un modulo è un elemento di un corso / una formazione. Per un modulo devono 
essere inseriti un codice di selezione, un nome e a quale corso / quale formazione è 
subordinato. Opzionalmente, potete anche definire, con quale frequenza un modulo 
deve essere rinnovato. 
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15.2.5. Gestione dei tassi di spesa 

I tassi di spesa degli UFT, dei presidenti e dei membri delle commissioni cantonali di 
tiro possono essere gestiti qui.  
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15.2.6. Pubblicazione delle notizie sulla homepage

Il SAT e la FST a livello superiore hanno la possibilità di inserire testi diversi per la 
pagina iniziale. Se, per esempio, è inserito nell'appartenenza organizzativa 1.02, 
questo testo sarà visualizzato solo per la Federazione di tiro sportivo di Berna. Se 
dopo il numero dell'organizzazione viene inserito un * (ad esempio 1.02*), questo 
testo viene visualizzato non solo per la Federazione di tiro di Berna ma anche per 
tutte le organizzazioni ad essa subordinate.  
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15.3 Esecuzione dei compiti di amministrazione di FST

15.3.1. Assegnare poligoni di tiro alle discipline sportive

Per le distanze di ordinanza, il poligono di tiro deve impostarlo una persona del 
contesto SaD. Per le discipline sportive, invece, questo compito viene assunto dalla 
FST stessa.

15.3.2. Gestione newsletter e abbonamenti

Per ogni membro e ogni funzionario si può determinare se e come deve essere 
inviata una newsletter (se per posta o per posta elettronica) e quale tipo di 
abbonamento a Tiro Svizzera è desiderato (per questo vedi 4.5 e 4.6).

15.3.3. Adeguamento delle categorie

Per ogni disciplina è possibile creare un'esportazione con le categorie attualmente 
assegnate alla società. Le modifiche vengono inserite in questa esportazione e 
trasferite al sistema tramite l'importazione.

Navigazione:
Elenco / Società di tiro / Organizzazione specifica

Gruppo di riferimento: Amministratori di alto livello / Collaborazione sport di massa

Navigazione:
Attività di tiro / Categorie
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15.4 Importazione di dati

15.4.1. NPA/Luogo

Sotto NPA/Luogo si può caricare il file creato dalle Poste per i codici postali e le città 
attuali. Questo include cambiamenti come le fusioni di comuni con una validità da o 
fino a quando una voce è valida. 

15.4.2. Persone

Importare per inserire nuove persone o aziende, comprese le appartenenze, le attività 
e gli abbonamenti TS. La selezione della categoria di appartenenza e della categoria 
di attività corrisponde alle chiavi impostate nei dati di base corrispondenti (cfr. 
15.2.3.1 e 15.2.3.2).

15.4.3. Dati di appartenenza FST

Importare i dati dei nuovi soci FST con società e categoria di gara. 

Gruppo di riferimento: Amministratori di alto livello

Navigazione:
Manutenzione / Importazione di dati
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16.Lavorare nel contesto SaD - SAT Admin, ESAE, UFT, BLEs, Presidente CT e 
Membro CT

16.1 Cambio di contesto come utente TfS

Oltre al cambiamento per mezzo di "organizzazione attiva" (vedi capitolo 0), questo 
può anche essere impostato diversamente come utente TfS: 

Come risultato, l'organizzazione selezionata viene impostata come organizzazione 
attiva e passa alla vista dell'associazione.

16.2 Aggiornamento informazioni TfS sulle società di tiro

Cliccando su "Modifica" sotto "Dati dell'organizzazione/numero di società DDPS", si 
può impostare il circondario di tiro, il numero di società DDPS Fucile, il numero di 
società DDPS Pistola e la persona responsabile TfS.

Gruppo di riferimento: Utenti TfS

Navigazione:
Elenco / Società di tiro / Organizzazione specifica

Buono a sapersi:
Come utente TfS, tutte le attività relative a un'organizzazione FST passano al 
contesto FST corrispondente.
Per gli adattamenti a livello di società, si raccomanda il corrispondente contesto 
di società; per le analisi o per argomenti più generici come la gestione dei corsi, 
si può utilizzare anche un contesto FST superiore (contesto di associazione 
distrettuale o cantonale).

Navigazione:
Elenco / Società di tiro / Organizzazione specifica
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16.3 Assegnare i poligoni di tiro per le discipline dell'Ordinanza

Sotto "Disciplina e poligono di tiro" nella vista della società, si può modificare una 
disciplina e impostare o cambiare un poligono di tiro. L'assegnazione di un poligono 
di tiro a una disciplina d'ordinanza può essere fatta solo dai ruoli TfS. Per ogni 
disciplina possono essere assegnati fino a tre poligoni. Maggiori informazioni sui 
poligoni di tiro al capitolo 5.
Se la "categoria" è sconosciuta all'utente TfS, lì si può selezionare "nessuno". La FST 
rivede le categorie annualmente e le assegna successivamente.

16.4 Gestione dei circondari di tiro

I circondari di tiro che sono nel mio contesto o subordinati possono essere modificati 
o nuovi aggiunti qui.

16.5 Elenco di persone UFT / CT

Tutti gli UFT, i presidenti e i membri delle commissioni di tiro che sono nel mio 
contesto o subordinati sono elencati sotto "UFT / CT". Quelli esistenti possono essere 
modificati o aggiunti dei nuovi.

Navigazione:
Elenco / Società di tiro / Organizzazione specifica

Navigazione:
Elenco / Circondari di tiro

Navigazione:
Indice / UFT / CT
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16.6 Richiesta dei risultati di tiro PO/TC come utente BLEs e TfS

Tutti gli utenti TfS, e in particolare quelli BLEs, hanno a disposizione la funzione 
"Cerca persona" nelle directory. Questa funzione può essere utilizzata per cercare 
facilmente i risultati delle esercitazioni di tiro utilizzando il numero di assicurato o il 
cognome, il nome e il luogo della persona in questione.

16.7 Gestire i documenti generici

Questa parte dell'applicazione può essere usata come un deposito di documenti. Le 
cartelle possono essere create, rinominate e cancellate, così come caricare i fil.

Navigazione:
Elenco / Ricerca persona

Gruppo di riferimento: Utenti TfS

Navigazione:
Documentazione / Documenti

Buono a sapersi:
Le cartelle che sono state cancellate non possono essere ripristinate!


